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є частиною пакета Office 365 і поширюється за 
підпискою або, з деякими обмеженнями. 

Учні та вчителі загальноосвітніх шкіл можуть зареєструватися в 
Office 365 Education, що включає Word, Excel, PowerPoint, 

OneNote,  Microsoft Teams, додаткові інструменти для навчання, 
користуватися Teams безкоштовно, маючи підтверджену адресу 

електронної пошти закладу.



Як віртуальна платформа для проведення 
зустрічей, Teams містить функції та 
інструменти, які здатні 

● забезпечити продуктивну 
спільну роботу педагогічного 
колективу

●  забезпечувати організацію і 
здійснення дистанційного 
навчання 

● забезпечувати документообіг у 
закладі освіти



Для організації процесу дистанційної освіти потрібно 
пройти процедуру реєстрації  за посиланням 

https://products.office.com/uk-ua/academic/compare-office-36
5-education-plans .Ознайомтеся з низкою доступних 
тарифних планів та отримати доступ до ще більшої 

кількості освітніх програм, інструментів і служб Microsoft.

https://products.office.com/uk-ua/academic/compare-office-365-education-plans
https://products.office.com/uk-ua/academic/compare-office-365-education-plans


Реєстрація освітньої організації в Office 365 
виконується один раз на всю освітню 

організацію. 

Процедуру має виконувати співробітник 
освітньої організації, яка згодом 

виконуватиме обслуговування даної 
платформи. 

Щоб отримати доступ до сервісів платформи Microsoft 
Office 365, необхідно зареєструвати персональну 

робочу область Office 365 освітньої організації – т.зв. 
«домен», де можна працювати з ліцензіями, 

налаштовувати роботу сервісів тощо. 

У рамках реєстрації вам надаються тимчасові ліцензії для швидкого старту 
рішення Office 365 в освітній організації. Термін дії тимчасових ліцензій – 6 
місяців. Протягом цього часу Microsoft перевірить вашу приналежність до 
списку організацій, які мають право використовувати безкоштовний план 

Office 365 A1 для освітніх організацій. Після завершення цієї перевірки вам 
буде надано постійні ліцензії Office 365 A1.. 





У підписку на Microsoft 365 включено 
виявлення зловмисних програм та 

відновлення даних, захист своїх файлів і 
їхнє відновлення в разі втрати. 

 

Безкоштовний обліковий  запис  
Microsoft 365 -  

5 ГБ місця в хмарному сховищі 
для збереження файлів, 

фотографій та іншого на вашому 
OneDrive

Оформлення передплати  
на план Microsoft 365 

до 6 ТБ місця для закладу - 
600 грн /рік (домен на 

окремому сайті, де 
зберігається вся 

інформація)



Працюйте ефективніше на роботі, вдома та в дорозі, використовуючи захищене сховище файлів 
із можливістю спільного доступу. Увійдіть в Office 365 і в запускачі програм клацніть плитку 

OneDrive

робота з документами на будь-якому гаджеті



Перед початком роботи на платформі 
педагоги пройшли курси підвищення 

кваліфікації при ДонІППО та курси 
навчальних вебінарів



Крок 1. Авторизуватись за допомогою корпоративного облікового запису
 Office 365.



ноутбук

планшет

телефон



створення команд для 
кожного класу / різних 

напрямків роботи закладу





ПЛАНУВАННЯ НАРАДИ ДЛЯ КЛАСУ/ ПЕДАГОГІЧНОГО КОЛЕКТИВУ









НАВЧАЛЬНІ МАТЕРІАЛИ ТА 
ЗАПИСИ УРОКІВ



Пошук та додавання 
програм



Можливість 
відслідковувати 

навчальний процес у
реальному часі, 
перегляд відео 

уроків
у будь-який момент приєднатися до певного уроку



Співпраця з педагогами та документообіг

Усі педагоги мають доступ 
до команд та каналів у 
них, можуть додавати 

нову
інформацію та відомості, 

звіти тощо.

     Забезпечення продуктивної спільної роботи педагогічного колективу 
відбувається через створені Команди за різними напрямками діяльності 

закладу  



На платформі створені окремі канали для кожного методичного
об’єднання закладу, у яких керівники МО розміщують інформації 
щодо викладання предметів, положення конкурсів, проведення 
олімпіад, створюють наради для засідань методоб’єднань.





Документообіг



СПІЛЬНА РОБОТА НА ДОШЦІ



наради, виховні заходи, уроки



МОБІЛЬНА ВЕРСІЯ



Microsoft Teams – незамінна програма обміну 
повідомленнями для вашої організації. Вона 

забезпечить вам робочу область для співпраці й 
спілкування в реальному часі, дасть змогу 

проводити наради, використовувати спільний 
доступ до файлів і програм, а при нагоді навіть 

обмінюватися емодзі. Усе централізовано, прозоро 
й доступно для всіх.



https://support.microsoft.com/uk-ua/office/%D0%
BD%D0%B0%D0%B2%D1%87%D0%B0%D0%BB%
D1%8C%D0%BD%D0%B8%D0%B9-%D0%B2%D1
%96%D0%B4%D0%B5%D0%BE%D0%BA%D1%83
%D1%80%D1%81-%D1%96%D0%B7-microsoft-tea
ms-4f108e54-240b-4351-8084-b1089f0d21d7 

ПІДТРИМКА

https://support.microsoft.com/uk-ua/office/%D0%BD%D0%B0%D0%B2%D1%87%D0%B0%D0%BB%D1%8C%D0%BD%D0%B8%D0%B9-%D0%B2%D1%96%D0%B4%D0%B5%D0%BE%D0%BA%D1%83%D1%80%D1%81-%D1%96%D0%B7-microsoft-teams-4f108e54-240b-4351-8084-b1089f0d21d7
https://support.microsoft.com/uk-ua/office/%D0%BD%D0%B0%D0%B2%D1%87%D0%B0%D0%BB%D1%8C%D0%BD%D0%B8%D0%B9-%D0%B2%D1%96%D0%B4%D0%B5%D0%BE%D0%BA%D1%83%D1%80%D1%81-%D1%96%D0%B7-microsoft-teams-4f108e54-240b-4351-8084-b1089f0d21d7
https://support.microsoft.com/uk-ua/office/%D0%BD%D0%B0%D0%B2%D1%87%D0%B0%D0%BB%D1%8C%D0%BD%D0%B8%D0%B9-%D0%B2%D1%96%D0%B4%D0%B5%D0%BE%D0%BA%D1%83%D1%80%D1%81-%D1%96%D0%B7-microsoft-teams-4f108e54-240b-4351-8084-b1089f0d21d7
https://support.microsoft.com/uk-ua/office/%D0%BD%D0%B0%D0%B2%D1%87%D0%B0%D0%BB%D1%8C%D0%BD%D0%B8%D0%B9-%D0%B2%D1%96%D0%B4%D0%B5%D0%BE%D0%BA%D1%83%D1%80%D1%81-%D1%96%D0%B7-microsoft-teams-4f108e54-240b-4351-8084-b1089f0d21d7
https://support.microsoft.com/uk-ua/office/%D0%BD%D0%B0%D0%B2%D1%87%D0%B0%D0%BB%D1%8C%D0%BD%D0%B8%D0%B9-%D0%B2%D1%96%D0%B4%D0%B5%D0%BE%D0%BA%D1%83%D1%80%D1%81-%D1%96%D0%B7-microsoft-teams-4f108e54-240b-4351-8084-b1089f0d21d7
https://support.microsoft.com/uk-ua/office/%D0%BD%D0%B0%D0%B2%D1%87%D0%B0%D0%BB%D1%8C%D0%BD%D0%B8%D0%B9-%D0%B2%D1%96%D0%B4%D0%B5%D0%BE%D0%BA%D1%83%D1%80%D1%81-%D1%96%D0%B7-microsoft-teams-4f108e54-240b-4351-8084-b1089f0d21d7


https://www.youtube.com/watch?v=YhVWLsK2Ywk&list=PLzdgHk8HLzxVNPAOfmbdEn9UWe7mz6ZVx&
index=3&t=35s відеоінструкції з налаштування

https://www.youtube.com/watch?v=YhVWLsK2Ywk&list=PLzdgHk8HLzxVNPAOfmbdEn9UWe7mz6ZVx&index=3&t=35s
https://www.youtube.com/watch?v=YhVWLsK2Ywk&list=PLzdgHk8HLzxVNPAOfmbdEn9UWe7mz6ZVx&index=3&t=35s

