Хранение, использование и учет прекурсоров в химическом кабинете общеобразовательного учебного заведения
Елена Терещенко, заместитель директора школы по учебно-воспитательной                 
                                работе, учитель химии Кольчугинской ОШ I-III ступеней № 1
  Изучение химии на любом уровне не может осуществляться без соответствующей организации химического эксперимента. При проведении демонстраций, лабораторных опытов и практических работ во время учебного процесса используются реактивы, которые являются прекурсорами. Прекурсоры - вещества, часто используемые при производстве, изготовлении, переработке наркотических средств и психотропных веществ, включённых в Перечень наркотических средств, психотропных веществ и прекурсоров, утвержденный Постановлением Кабинета Министров Украины от 06.05.2000г. №770, с изменениями и дополнениями, внесёнными постановлением Кабинета Министров Украины от 12.12.2002 №1890 (1890-2002-п). К прекурсорам наркотических веществ, имеющихся в химической лаборатории общеобразовательных учреждений, относятся: калий перманганат, сульфатная и хлоридная кислоты, красный фосфор, диэтиловый эфир. Согласно Закону Украины «Об обороте в Украине наркотических средств, присихотропных веществ, их аналогов и прекурсоров» от 15.02.95г. № 60/95 ВР, с изменениями внесенными от 22.12.2006г. № 503-V, необходимо вести строгий учет прекурсоров. 
На начало учебного года приказом директора общеобразовательного учебного заведения (Приложение 1): 

· утверждается перечень  химических веществ (прекурсоров), имеющихся в лаборантской кабинета химии; состав комиссии по контролю за использованием и хранением прекурсоров; 
· назначается заведующий кабинетом (учитель химии) ответственным за учет, хранение и расходование прекурсоров. 
          Прекурсоры должны храниться в лаборантской кабинета химии, в металлическом сейфе, который надежно закрывается, в количестве, определенном Типовым перечнем учебно-наглядных пособий, технических средств обучения и оборудования общего назначения для общеобразовательных учебных заведений (Приказ МОНУ от 20.06.2002г. № 364). Ключ от сейфа и лаборантской находится у директора общеобразовательного учебного заведения и  заведующего кабинетом химии. Доступ в помещение, где хранятся запасы прекурсоров, разрешается лаборанту и заведующему кабинетом химии.  
         По окончании занятий, прекурсоры должны быть убраны в специально оборудованные хранилища. Хранение    прекурсоров    в   помещениях   образовательных   учреждений,    не оборудованных  надлежащим образом,  после окончания  учебных  занятий,  не разрешается. Ответственность за правильное использование  прекурсоров в учебных заведениях несет преподаватель, отвечающий за данные практические занятия. Ответственность за правильное хранение  прекурсоров в учебных заведениях несет лицо, назначенное приказом директора общеобразовательного учебного заведения. 
        Учет прекурсоров ведется в специальном журнале. Единая форма журнала не утверждена. С этой целью, творческой группой учителей химии нашего района была разработана форма журнала регистрации операций, связанных с оборотом прекурсоров, которая была утверждена приказом отдела образования (Приложение 2). Страницы журнала должны быть пронумерованы, прошиты и скреплены печатью учебного заведения и подписью директора учебного заведения. Журнал рассчитан на учебный год с сентября по август. В новом учебном году заводится новый журнал. В журнале  необходимо каждый месяц фиксировать расход и приход прекурсоров в ходе учебного процесса. Записи в журнале производятся лицом, ответственным за их ведение и хранение, шариковой ручкой (чернилами) в хронологическом порядке непосредственно после каждой операции по каждому наименованию прекурсора на основании документов, подтверждающих совершение этой операции. Запись в журнале каждой проведенной операции заверяется подписью лица, ответственного за их ведение и хранение, с указанием фамилии и инициалов. Исправления в журнале регистрации заверяются подписью лица, ответственного за их ведение и хранение. Подчистки и незаверенные исправления в журналах регистрации не допускаются. Журнал хранится в металлическом шкафу (сейфе), ключи от которого находятся у лица, ответственного за ведение и хранение журнала регистрации.
         К журналу целесообразно приложить утвержденный директором ОУЗ Перечень демонстрационных и лабораторных опытов, практических работ по химии, при проведении которых используются прекурсоры, с указанием даты проведения.
          Если растворы прекурсоров хранятся как 5%-ные растворы, то учитель не нарушает Закон Украины «Об обороте в Украине наркотических средств, психотропных веществ, их аналогов и прекурсоров».
          По окончанию  ученого года заведующим кабинетом химии составляется и предоставляется директору учебного заведения отчет об использовании прекурсоров за учебный год. (Приложение 3)  Один экземпляр отчета хранится в кабинете химии.
           В течение учебного года комиссией, утвержденной приказом директора общеобразовательного учебного заведения, осуществляется контроль за хранением и использованием прекурсоров. По итогам контроля составляется акт. (Приложение 4) 
           Вопросы о работе с прекурсорами в кабинете химии рассматриваются на заседаниях комиссии 3-й ступени контроля по охране труда, совещаниях при директоре.

ПРИЛОЖЕНИЕ 1
Название ОУЗ
ПРИКАЗ
от  31.09.20____г.                                                                                      № ____
Об организации работы с прекурсорами
в 20___/20___ учебном году
        На основании Закона Украины «Об обороте в Украине наркотических средств, психотропных веществ, их аналогов и прекурсоров» от 15.02.95г.          № 60/95 ВР, с изменениями внесенными от 22.12.2006г. № 503-V, постановления Кабинета Министров Украины от 06.05.2000г. №770 «Об утверждении перечня наркотических средств, психотропных веществ и прекурсоров, во исполнении приказа отдела образования от ______ № _____, в связи с необходимостью учета, контроля за хранением и расходованием прекурсоров 
ПРИКАЗЫВАЮ:

1. Утвердить перечень  химических веществ (прекурсоров), имеющихся в 

     лаборантской кабинета химии. (Приложение 1)

2.  Возложить персональную ответственность за организацию работы по учету,

     хранению и расходованию прекурсоров  и осуществлением контроля   за

     работой с прекурсорами на директора школы (Ф.И.О.).

3. Возложить ответственность за учет, хранение и расходование прекурсоров на 

     заведующего кабинетом химии, учителя химии (Ф.И.О.).
4. Утвердить состав комиссии по контролю за хранением и использованием 
    прекурсоров:
    председатель комиссии: _________________________, директор школы, 

    члены комиссии: 

     ____________________, зам.директора по учебно-воспитательной работе,

     ____________________, руководитель службы охраны труда,

     ____________________, заведующий кабинетом химии
     ____________________, медицинская сестра школы

5.  Зав.кабинетом химии  (Ф.И.О.):

     5.1.  Провести учет имеющихся в школе прекурсоров. 

                                                                                                        (До 05.09.20___г.)

     5.2. Вести строгий учет прекурсоров, применяемых при выполнении 
            демонстрационных и лабораторных опытов, практических работ на 
            уроках химии с внесением записей в соответствующих журнал.
                                                                                                      (постоянно) 
      5.4. Вести журнал регистрации операций, связанных с оборотом 
             прекурсоров, установленного образца. 

                                                                                                         (С 01.09.20___г.)

6.  Назначить зав.кабинетом химии (Ф.И.О.) ответственной за ведение и 
     хранение журнала регистрации операций, связанных с оборотом прекурсоров.
7. Руководителю службы охраны, зам.директора по учебно-воспитательной 

    работе, труда (Ф.И.О.) в номенклатуру дел по охране труда включить 

    журнал  регистрации операций, связанных с оборотом прекурсоров.

                                                                                                         (С 01.09.20___г.)

8. Контроль за исполнением приказа оставляю за собой.
                            Директор ОУЗ (Ф.И.О., подпись)                               

                                                                                         Приложение 1                                                                                                                                                                       

                                                                                        к приказу по школе  

                                                                                       от 31.09.20___г. №____
                                                                                              «УТВЕРЖДАЮ»

                                                                                                 Директор ОУЗ
                                                                                            __________    (Ф.И.О.)
                                                                                                  (подпись)

Перечень химических веществ (прекурсоров),

имеющихся в лаборантской кабинета химии

1. Фосфор красный

2. Калий перманганат

3. Сульфатная кислота, исключая соли

4. Хлоридная кислота, исключая соли

ПРИЛОЖЕНИЕ 2
Форма титульного листа Журнала  регистрации операций, связанных с оборотом прекурсоров

МИНИСТЕРСТВО ОБРАЗОВАНИЯ И НАУКИ, МОЛОДЁЖИ И СПОРТА АВТОНОМНОЙ РЕСПУБЛИКИ КРЫМ

ОТДЕЛ ОБРАЗОВАНИЯ
ОУЗ
                                                                                                                              «Утверждаю»                                                                                       
                                                                                                              Директор ОУЗ      

                                                                                                 (Ф.И.О., подпись)                                                                                                                       

                                                                                                      01.09.2012 г.
ЖУРНАЛ РЕГИСТРАЦИИ ОПЕРАЦИЙ,

СВЯЗАННЫХ С ОБОРОТОМ ПРЕКУРСОРОВ

на 20____/20____ учебный год
Ответственный за ведение и хранение журнала:                
учитель химии (Ф.И.О.)

населенный пункт

20___
Форма первой страницы Журнала  регистрации операций, связанных с оборотом прекурсоров

ПРАВИЛА  ВЕДЕНИЯ И ХРАНЕНИЯ СПЕЦИАЛЬНЫХ ЖУРНАЛОВ РЕГИСТРАЦИИ ОПЕРАЦИЙ, СВЯЗАННЫХ С ОБОРОТОМ ПРЕКУРСОРОВ

1. Настоящие Правила в соответствии со ст. 20 и 34 Закона Украины "Об обороте в Украине наркотических средств, психотропных веществ, их аналогов и прекурсоров" от 15.02.95г. №60/95-ВР  с изменениями внесенными от 22.12.2006г. № 503-V, устанавливают порядок ведения и хранения специального журнала регистрации операций, связанных с оборотом наркотических средств, психотропных веществ и их прекурсоров, включенных в перечень наркотических средств, психотропных веществ и прекурсоров, подлежащих контролю в Украине, утвержденный постановлением Кабинета Министров от 06 мая 2000 г. N 770.
2.  Общеобразовательные учебные заведения, осуществляющие виды деятельности, связанные с оборотом прекурсоров, обязаны вести журналы регистрации операций, связанных с оборотом прекурсоров.

3. Регистрация операций, связанных с оборотом прекурсоров, ведется по каждому наименованию прекурсора на отдельном развернутом листе журнала регистрации или в отдельном журнале регистрации.

4. При осуществлении видов деятельности, связанных с оборотом  прекурсоров, любые операции, в результате которых изменяются количество и состояние прекурсоров, подлежат занесению в журнал регистрации.

5. Журналы регистрации должны быть прошиты, пронумерованы и скреплены подписью руководителя ОУЗ и печатью.

6. Руководитель ОУЗ назначает лиц, ответственных за ведение и хранение журнала регистрации.

7. Записи в журналах регистрации производятся лицом, ответственным за их ведение и хранение, шариковой ручкой (чернилами) в хронологическом порядке непосредственно после каждой операции по каждому наименованию прекурсора на основании документов, подтверждающих совершение этой операции.

8. Нумерация записей в журнале регистрации по каждому наименованию прекурсора осуществляется в пределах календарного года в порядке возрастания номеров. Нумерация записей в новых журналах регистрации начинается с номера, следующего за последним номером в заполненных журналах.

Не использованные в текущем календарном году страницы журналов регистрации прочеркиваются и не используются в следующем календарном году.

9. Запись в журналах регистрации каждой проведенной операции заверяется подписью лица, ответственного за их ведение и хранение, с указанием фамилии и инициалов.

10. Исправления в журналах регистрации заверяются подписью лица, ответственного за их ведение и хранение. Подчистки и незаверенные исправления в журналах регистрации не допускаются.

11. Журнал регистрации прекурсоров хранится в металлическом шкафу (сейфе), ключи от которого находятся у лица, ответственного за ведение и хранение журнала регистрации.

Форма второй страницы Журнала  регистрации операций, связанных с оборотом прекурсоров
ПЕРЕЧЕНЬ ХИМИЧЕСКИХ ВЕЩЕСТВ (ПРЕКУРСОРОВ),

ИМЕЮЩИХСЯ В ШКОЛЬНОЙ ЛАБОРАНТСКОЙ КАБИНЕТА ХИМИИ

Форма следующих страницы Журнала  регистрации операций, связанных с оборотом прекурсоров
ПРЕКУРСОР ________________________________ (единицы измерения)
	№ 

п/п
	Месяц, 

год
	Остаток на 1-е число месяца
	Приход
	Всего с остат ком
	расход
	Остаток на конец месяца

	
	
	
	Дата
	Кол-во
	ФИО, подпись ответственного лица
	
	Вид расхода
	Дата
	Кол-во
	ФИО, подпись ответственного лица
	


ПРИЛОЖЕНИЕ 3 
Название ОУЗ
ОТЧЕТ

об использовании прекурсоров

за ______________ учебный год

	Наименование         прекурсора 
	Количество прекурсора на начало учебного года
	Количество прекурсора, приобретенного за отчетный период (кг, мл)
	Использовано за отчетный период (кг, мл)
	Остаток по состоянию на 15 июня отчетного учебного года (кг, мл)

	
	
	
	
	


Директор школы         __________________           ___________________________
                                                                     (подпись)                                                      (фамилия, инициалы)
Ответственный 
за заполнение формы:   учитель химии  __________    _____________________
                                                                         (должность)                       (подпись)                        (фамилия, инициалы)                   
_______________________

  (дата составления отчета)
ПРИЛОЖЕНИЕ 4

АКТ

по результатам контроля за хранением и использованием прекурсоров в кабинете химии название ОУЗ
                                                                                от _______________________

            Комиссия, назначенная приказом директора школы от «______»  августа 20___ года в составе:

председатель комиссии: ______________________________, директор школы, 

члены комиссии: ___________________________, зам.директора по учебно-

                                                                                       воспитательной работе, 

                              ___________________________, руководитель службы охраны 

                                                                                       труда,

                              ___________________________, заведующий кабинетом 
                                                                                       химии

                              ___________________________, медицинская сестра школы

установила, что в кабинете химии:
1. График осмотра сейфа ________________ (имеется/не имеется)

2. Состояние замка на сейфе_____________________ (рабочее/ не рабочее)

3. Санитарное состояние сейфа__________(удовлетворительное/ 

    неудовлетворительное)
4. Наименования прекурсоров ________________ (имеется/не имеется)

    в описи химических реактивов, хранящихся в сейфе.

5. Состояние этикеток на флаконах с прекурсорами ________________________

6. Прекурсоры хранятся согласно требованиям _________(да/ нет).  
7. Журнал регистрации операций, связанных с оборотом прекурсоров _____________        (имеется/ не имеется), _________________(заполняется/ не заполняется) согласно правилам ведения журнала. 
  По итогам проверки комиссия приняла решение:  ____________________________________________________________________
____________________________________________________________________
Председатель комиссии 
_________________ (________________________)

Члены комиссии:                     _________________ (________________________)

                                                   _________________ (________________________)

                                                   _________________ (________________________)
                                                   _________________ (________________________)

