План – конспект уроку інформатики в 10 класі
Тема уроку. Використання стилів в текстових документах. 

                       Правила стильового оформлення документів
Навчальна: сформувати знання про стилі в текстових документах, 
                      ознайомити із правилами стильового оформлення документів,
                     набути практичних навичок щодо використання стилів в текстових     документах.
Виховна: виховувати культуру праці, працелюбність, бережне відношення до майна.
Розвиваюча: розвивати технічне мислення, сприяти розвитку координації     рухів, розвивати  пам`ять, мислення.

Обладнання: ПК, програмне забезпечення: Windows’XP,  Microsoft Office’2003, роздатковий матеріал, інструкція з ТБ, мультимедійна презентація до уроку, відео урок.
Тип уроку: урок засвоєння нових знань.
Урок супроводжується опорної презентацією ( слайди додаються).

Завдання для практичних робіт і матеріали для обробки - в додатках.

Хід уроку:

1. Організація класу.

Записуємо число, «Класна робота». Поки учні оформляють роботу відповідно до вимог єдиного орфографічного режиму, вчитель повідомляє наступну інформацію: «Восени, 1980 ( 33 роки тому) -  Білл Гейтс зумів переконати IBM, що "Майкрософт " у стані розробити необхідні компанії 4 мови і операційну систему, і підписав з IBM контракт ».

[image: image1.emf]«Восени, 1980 ( 33 роки тому) - Білл Гейтс

зумів переконати IBM , що "Майкрософт " 

у стані розробити необхідні компанії 4 

мови і операційну систему,

і підписав з IBM контракт »


2. Актуалізація опорних знань.
Проводиться у вигляді гри «Ерудит - лото ». учням пропонуються завдання і 4 варіанти відповідей до кожного. Варіанти відповідей позначені буквами українського алфавіту. При вірних відповідях на всі питання з букв - відповідей складається слово «СТИЛЬ »

[image: image2.emf]Актуалізація опорних знань

:

Виділений фрагмент тексту після

натискання на цю кнопку стане:

П – жовтим

Р – жирним

С – напівжирним

Т - курсивом

За допомогою цього списку, що випадає

можна змінити:

С - дату

Т - розмір шрифту

У - час

Ф - номер сторінки



 EMBED PowerPoint.Slide.8  [image: image3.emf]Актуалізація опорних знань :

Дана кнопка дозволяє:

и - переглянути документ перед

друком

Й - знайти слово в документі

К - перевірити орфографію

Л - викликати довідку по текстовому

редактору

При натисканні цієї кнопки виділений

текст буде вирівняний:

І - по лівому краю

К - по центру

Л - по ширині рядка

М - по правому краю



[image: image4.emf]Актуалізація опорних знань :

Виберіть правильну пару, розміщену на одній

клавіші клавіатури

(буква кирилиці - латинська літера)

Ь

–

М

Э

– T

Ю

– V

Я

– C


[image: image5.emf]Стиль


3. Оголошення теми і мети уроку. 


[image: image6.emf]Тема уроку :

Використання стилів в

текстових документах.

Правила стильового

оформлення документів.


4. Мотивація навчальної діяльності.

На екрані - зображення двох газетних сторінок. Одна з газет - « Нью - Йорк таймс », друга - маловідома регіональна газета. Питання до класу: для яких цілей в друкованих виданнях використовують шрифти, розміри букв, що відрізняються один від одного? 

  Очікуваний відповідь: для того, щоб привернути увагу.

[image: image7.emf]
Вчитель: різні формати тексту в різних блоках газет та інших друкованих видань називають стилями. Поняття стилю записуємо у зошит.
 Зрозуміло, що обробка 30 сторінок тексту вручну займе багато часу. Застосування стилів дає змогу користувачу прискорити та уніфікувати процес форматування фрагментів тексту.  (Відповідний слайд). 

[image: image8.emf]Стиль —

це набір значень властивостей

об’єктів певного типу, який має ім’я.

Поняття стилю

ШВИДКУ ЗМІНУ БАГАТЬОХ

АБЗАЦІВ

ЕКОНОМІЯ ЧАСУ

ОДНОМАНІТНЕ

ФОРМАТУВАННЯ

ДОКУМЕНТА

Використання стилів надає користувачеві

такі переваги: 


5. Стилі бувають стандартні (Заголовок1, Заголовок2, Курсив тощо)

[image: image9.png]it L || TmesNewRoman — ~ 12~ | K &
3aronosok 1 o
3azonoeok 2 Ll
Baronosok 3
wopeua
1. mmoroypoBHeBEI
HuxHnA KOTORTHTYI o

ObrnEi Ll

Tl npasoy xpao

Tlo nentpy

Ilo mmprre

Tlo mupnse, Tepeas ctpoxa 1 cu

Tlo mmpnse, Tepeas crpoxa 1,06 cu





чи нестандартні. Нестандартні стилі створює користувач та надає їм власні назви.
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Програма Word дає змогу застосовувати такі типи стилів:

[image: image11.emf]ОСНОВНІ ТИПИ СТИЛІВ

ТАБЛИЦІ
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•

міжрядковий інтервал

•

відступ

•

табуляція

•

межі

•

параметри шрифтів

•

тип шрифту

•

розмір шрифту

•

накреслення

•

колір шрифту

•

типи ліній

•

товщина ліній

•

колір границі

•

заливка комірки


Стиль символу -  містить параметри форматування символів в середині абзацу.
 Стиль абзацу – визначає параметри форматування усіх символів всередині абзацу та взаємне розміщення самого абзацу відносно сусідніх абзаців текстового документу. 

Стиль таблиці – визначає параметри форматування текстів у комірках, а також параметри оформлення границь. 
6. Вчитель. Які друковані роботи виконуєте ви у шкільному житті? Очікуваний відповідь: реферати. Вчитель: для офіційних документів, а в подальшій вашого життя - курсові та дипломні роботи у ВНЗ, існують державні стандарти оформлення. Основні положення цих  стандартів ми зараз розглянемо.
. 
[image: image12.emf]Слід дотримуватися загальних правил стильового оформлення

текстів: 

•

основний текст документа бажано оформлювати в одному форматі, інший

формат використовувати для виділення заголовків, окремих смислових

фрагментів; 

•

кількість різних кольорів і шрифтів у документі не повинна перевищувати

трьох;

•

розмір символів, міжрядковий інтервал слід підбирати такими, щоб текст

читався легко, без напруження очей;

•

кольорова гама повинна відповідати призначенню документа - вітальна

листівка може бути оформлена яскравими, насиченими кольорами, а простий

лист варто оформлювати в більш спокійних тонах;

•

однотипну структуровану інформацію доцільно подавати в таблицях;

•

графічні зображення в документі (рисунки, діаграми, схеми) повинні

доповнювати зміст тексту, роз'яснювати або ілюструвати його окремі

моменти;

•

графічні зображення (фотографії, рисунки, схеми) також потрібно

оформлювати в єдиному стилі;

•

на всіх сторінках робити однакове тло і поля, якщо інше не вимагається

змістом документа.


[image: image13.emf]Правила оформлення науково-дослідницьких робіт МАН:

обсяг документа - до 30 друкованих сторінок, аркуші формату

А4, формат текстового редактора Microsoft Word, на одній

сторінці - 40 ± 2 рядки;

•шрифт - Times New Roman, 14 пт, міжрядковий інтервал -1,5 

рядка, вирівнювання - по ширині;

•поля: верхнє - 20 мм, ліве і нижнє - не менше 20 мм, праве -

10 мм;

•заголовки відокремлюються від тексту зверху і знизу

подвійним інтервалом, крапку в кінці заголовка не ставлять;

•нумерація сторінок: арабськими цифрами в правому

верхньому куті без знака №, першою сторінкою є титульний

аркуш, не нумерується.


7. Учитель. Діти, увага на екран. Учні конспектують почуте і побачене. «Використання стандартних стилів, а також створення власних стилів».

8. Вчитель. Для закріплення вивченого,  виконаємо завдання на використання стилів. (Див. додаток 1 і 2).

Практичне завдання для класу. Учні виконують роботу за ПК.
Повторити правила т/б і санітарно-гігієнічні вимоги при роботі за ПК.
9. Відмінно. Після виконання і коментування робіт проводимо закріплення вивченого.
10. Закріплення вивченого матеріалу. 

Закріплення вивченого методом гри «Вірю - не вірю». На слайді після натискання миші з'являється спочатку твердження, потім - правильна відповідь на нього. Учні, повіривши твердженням, піднімають руки, які не погодилися - залишаються сидіти. Відповіли невірно йдуть у центр класу.


[image: image14.emf]1.Стандартний розмір шрифту за держстандартам - 12

Ні. 14.

2. У кінці заголовка крапку не ставлять.

Правда.

3. Стиль можна створити, можна застосувати, але не

можна змінити.

Неправда. Можна.

4. Кількість різних кольорів і шрифтів у документі може

бути яка завгодно.

Не може. Вона не повинна перевищувати трьох.

5. Для застосування стилю необхідно виділити фрагмент

тексту.

Правда.

6. Якщо в документі змінюється елемент основного

стилю, зміна поширюється на всі стилі, які базуються на

цьому стилі.

Правда. 

Вірю

–

не вірю

…


Оголошення результатів гри.
11. Домашнє завдання. 

Вивчити конспект. Виконати завдання (Додаток 3).

12. Підсумок уроку. 

Обговорення вивченого на уроці. Взаємна розмова учнів та вчителя про використання стилів, правила стильового оформлення. 

Вч.: Що ви взяли для себе з цього уроку? 

 Дякую за урок.
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Тема уроку :

Використання стилів в текстових документах.

Правила стильового оформлення документів.












