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	Тема:
	Об‘єкти електронної таблиці, їх властивості. Відкривання, перегляд і збереження електронної книги. Способи навігації на аркуші і в книжці табличного процесора.
Мета:
· формувати:

· Предметні компетентності:
· опанування нових знань, умінь та навиків при вивченні теми «Об‘єкти електронної таблиці, їх властивості»; сприяння розвитку пізнавальної діяльності учнів та формування iнформацiйної культури: сприймання, уявлення, уваги, пам’яті, мислення, мови; формування творчих здібностей школярів, елементи яких проявляються в процесі вибору найбільш раціональних способів розв’язання задач; підвищення інтересу до iнформатики, формування культури мовлення та записів; уміння безпечно працювати з комп’ютерним і комунікаційним обладнанням, використовувати засоби захисту даних; здатність учнів застосовувати отримані знання в життєвих ситуаціях; здатність раціонально використовувати комп’ютери, мережеві технології та програмні середовища для розв’язування навчальних і життєвих задач, пов’язаних із пошуком, зберіганням, опрацюванням і передаванням відомостей.
Ключові компетентності
Форми роботи на уроках iнформатики
Соціальна і громадська компетентності
Надання учням можливості обрання варіанту завдання чи шляху його розв'язання. Використання самооцінки та взаємооцінки учнів. Розв'язання задач різними способами для визначення раціонального шляху розв'язання. 

Комунікативна компетентність
Розвивати вміння учнів висловлювати власну точку зору.

Вироблення в учнів правильної вимови iнформацiйно-цифрових термінів. Залучати учнів до пояснення своїх дій і звертати увагу на зв'язність мовлення. Застосовувати взаємоопитування та взаємоперевірку з подальшим коментуванням. Організація групової роботи. Залучення до роботи в малих групах.
Підприємницька компетентність
Складання проектів. Використання інтерактивних методів . 

Екогологічна грамотність і здорове життя
Проведення фізкультхвилинок і релаксацій. 


	
	

	
	

	Тип уроку:
Форми і методи:

	вивчення нового матеріалу.
розповідь з елементами бесіди, фронтальне опитування, робота за підручником, робота в групах, практичне завдання, робота за комп’ютером, опитування та обговорення, бесіда, усні вправи.

	Дидактичне та методичне забезпечення:    

    Очікувані результати:
	підручник, комп’ютери, робочий зошит, програмне забезпечення  - табличний процесор MS Excel , роздатковий матеріал, презентація до уроку, інструктивні картки, матеріали сайту http://grigorenko-sv.pp.ua/.
учні повинні ознайомитиcь з поняттям табличного процесора, електронної таблиці та їх основних об'єктів; навчити відкривати, переглядати  і зберігати електроні книги.


ХІД УРОКУ

I. Організаційний етап                              
Привітання учнів, перевірка наявності учнів, готовності їх до уроку. 
II. Актуалізація опорних знань 
Фронтальне опитування
1. Де вам траплялися дані, що подані у вигляді таблиці? Наведіть приклади таблиць.

2. Які ви знаєте об’єкти вікна текстового процесора Microsoft Word? Поясніть призначення кожного з них.

3. Які засоби використовуються для навігації в текстовому процесорі Microsoft Word?

III. Мотивація навчальної діяльності, повідомлення теми
Сучасні технології обробки інформації часто приводять до того, що виникає потреба подання даних у вигляді таблиць. Наприклад, таблиця чемпіонату з шахів або футболу, розклад уроків, класний журнал, розклад рухів поїздів, тощо. Різноманітні фінансові документи (відомості на заробітну плату, табель робочого часу, інвентаризаційні описи, квартальні звіти, складський облік матеріалів тощо) теж мають вигляд таблиць. Для табличних обчислень характерні відносно прості формули, по яким проводяться обчислення, і великі об’єми вхідних даних. Для таких розрахунків слід використовувати комп’ютер. З цією метою людина створила електронні таблиці, завдяки чому ми з вами можемо економити свій час. І який професійний шлях ви не оберете, електронні таблиці завжди стануть вам у пригоді.

Тема уроку. Таблиці, електронні таблиці. Табличний процесор, його призначення. Об‘єкти електронної таблиці, їх властивості. Відкривання, перегляд і збереження електронної книги. Способи навігації на аркуші і в книжці табличного процесора
ІV. Вивчення нового матеріалу
1. Розповідь з елементами бесіди.
Таблиці. Електронні таблиці

У своїй діяльності та повсякденному житті люди часто використовують таблиці з метою впорядкування та наочного подання різноманітних даних. Наприклад, розклад уроків за днями тижня, розклад руху пасажирських потягів, нарахування заробітної платні співробітникам.
Як ви бачите на прикладах, у таблицях відображаються відомості про деякі об'єкти та значення їх властивостей.
Таблиця (лат. tabula - дошка) -структурована сукупність даних, розміщених по рядках і стовпцях.
Складається таблиця зі стовпців і рядків, на перетині яких містяться клітинки. Кожний рядок - це опис одного з об'єктів за всіма властивостями. Кожний стовпець -  це опис однієї властивості для всіх об'єктів, зазвичай має назву, що відображає назву цієї властивості. 

Створити таблиці можна в різних електронних документах: у текстовому документі, у мультимедійній презентації тощо. Для цього у відповідних програмах існують спеціальні засоби.

Дуже часто виникає потреба не тільки компактно і впорядковано розмістити відомості про якісь об'єкти, а й виконати певні обчислення за даними цих таблиць. Наприклад, розрахувати час перебування потягу в дорозі, визначити середній бал успішності учня, обчислити заробітну платню робітників за рік тощо. Тобто в таблицю потрібно внести не тільки дані, а й формули для розрахунків. І таких формул в одній таблиці може бути багато. 
Для створення таких таблиць призначені спеціальні програми - табличні процесори, а документи, створені в цих програмах, називають електронні таблиці.
Особливістю електронних таблиць та їх основною перевагою є те, що у формулах для виконання розрахунків можна використовувати дані з різних клітинок таблиці. Якщо змінити дані в клітинках, то за формулами автоматично виконаються обчислення з новими даними і результат буде змінено.
Табличний процесор і його призначення
Табличний процесор - це прикладна програма, яка призначена для опрацювання даних, поданих в електронних таблицях. 
Основні можливості табличного процесора:
· уведення даних у клітинки електронних таблиць, їх редагування та форматування;
· обчислення за формулами та з використанням вбудованих функцій;
· побудова діаграм і графіків за даними, що містяться в клітинках електронних таблиць;
· друкування електронних таблиць, діаграм і графіків; 

· робота з файлами (відкриття, збереження, перегляд тощо) та інше.
Ми вивчатимемо один з найпопулярніших табличних процесорів Microsoft Office Excel  (англ. excel - переважати, перевершувати). 

Табличний процесор Excel  можна запустити, використавши ярлик програми Excel  [image: image1.png]


, який може бути розміщений у меню Пуск, на Робочому столі, на панелі Швидкий запуск або в іншому місці.

Після запуску табличного процесора відкриваються два вікна: вікно табличного процесора Excel  і вікно електронної книги. 
Вікно табличного процесора Excel, як і вікно текстового процесо​ра Word, має кнопку Office (1), Панель швидкого доступу (2), Рядок заголовка (3) з іменем електронної книги, Стрічку (4), кнопки керування вікном табличного процесора (5), кнопки і повзунок для змінення масш​табу перегляду поточного аркуша (6), кнопки для вибору режимів пере​гляду аркуша (7), Рядок стану (10).

На Стрічці для опрацювання даних в електронних таблицях розміщено різні елементи керування, які згруповано по вкладках і групах. Під Стріч​кою містяться нові для вас елементи вікна табличного процесора Excel:

• Рядок формул (8), у якому відображаються дані поточної клітинки;

• поле Ім'я (9), що відображає ім'я поточної клітинки електронної таблиці.

Вікно електронної книги має такі елементи (рис. 4.4):

• кнопку Виділити все (1);

• стовпець номерів рядків (2);

• рядок номерів стовпців (3); електронну таблицю (4);

• поточну клітинку з табличним курсором (5);

• діаграму на аркуші електронної таблиці (6);

• вертикальну смугу прокручування (7);

• горизонтальну смугу прокручування (8);

• кнопку створення нового аркуша (9);

• рядок ярликів аркушів (10);

• кнопки прокручування ярликів аркушів (11).

На відміну від текстового процесора Word, у якому не існує окре​мого вікна документа, в Excel  вікно електронної книги можна згор​нути, розгорнути на весь екран або закрити, незалежно від вікна таблич​ного процесора.

Об’єкти табличного процесора Excel 
На кожному аркуші електронної книги розміщено електронну таблицю. Електронна таблиця складається зі стовпців і рядків, на перетині яких утворюються клітинки. 

Кожна клітинка електронної таблиці має адресу. Адреса клітинки складається з номера стовпця та номера рядка, на перетині яких вона розташована, наприклад A1, С5, D17, AA26. Завжди одна з клітинок електронної таблиці є поточною (С5). Її виділено табличним курсором у вигляді чорної рамки, а номер рядка і номер стовпця поточної клітинки виділяються іншим кольором. 
Сукупність клітинок аркуша електронної таблиці утворює діапазон клітинок. Діапазон клітинок, як і окрема клітинка, має адресу. Адреса діапазону клітинок задається адресами двох клітинок, розміщених у його протилежних кутах, що розділені двокрапкою. Наприклад, на рисунку 4.6 зафарбовано такі діапазони клітинок АЗ:А7 (синій колір), В11:Е11 (червоний колір), C2:G9 (зелений колір).

Рядок і стовпець також є діапазонами. Наприклад, адресою діапазону клітинок, до якого входять усі клітинки десятого рядка, є 10:10, а адресою діапазону клітинок, до якого входять усі клітинки стовпця В, є В:В. Відповідно 6:8 - адреса діапазону клітинок, що включає всі клітинки рядків з номерами 6, 7, 8, а Н:L - адреса діапазону клітинок, до якого входять усі клітинки стовпців H, І, J, К, L. 

Об'єкти табличного процесора та їх властивості 
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Відкривання, перегляд і збереження електронної книги
Операції створення нової книги, відкриття раніше створеної книги, збереження книги здійснюються в Excel  аналогічно до цих самих операцій у програмах Word  і PowerPoint. 

Стандартним типом файлу в Excel  є тип Книга Excel, а стандартним розширенням імені файлу є xlsx (значок [image: image3.jpg]


). Хоча можна зберегти книгу й у файлі іншого типу. 

Для перегляду вмісту всієї таблиці чи діаграми, якщо вони не вміщуються у вікні, можна використати смуги прокручування. Для перегляду іншого аркуша слід вибрати його ярлик вказівником миші. 

Щоб перемістити табличний курсор у потрібну клітинку електронної таблиці, тобто зробити клітинку поточною, можна: 

• вибрати потрібну клітинку вказівником миші; 

• перемістити табличний курсор у потрібну клітинку, використавши клавіші керування курсором [image: image4.png]


 (аналогічно до роботи в Word). 
Фізкультхвилинка
Працюємо з комп'ютером 
Увага! Під час роботи з комп'ютером дотримуйтеся правил без​пеки та санітарно-гігієнічних норм.
1. Запустіть табличний процесор Excel, виконавши Пуск => Усі програми => Microsoft Office => Microsoft Office Excel.

2. Роздивіться вікно програми і знайдіть основні елементи вікна про​грами. Виберіть по черзі різні вкладки Стрічки. Ознайомтеся з переліком елементів керування на цих вклад​ках та їх призначенням, використовуючи підказки, які з'являються після наведення вказівника на елемент керування.

3. Відкрийте файл електронної книги вправа №1.xlsx.

4. Виберіть ярлик Аркуш1 за допомогою миші. Роздивіться електронну таблицю. Знайдіть елементи вікна електронної книги, наведені на рисунку 4.4.

5. Установіть поточною клітинку В4, вибравши її вказівником миші.

6. Опрацюйте переміщення курсора по таблиці, використовуючи клавіші [image: image5.png]


. Зверніть увагу на зміну даних у полі Ім'я та в Рядку формул. У яких клітинках уведено текст? У яких клітинках уведено числа? У яких клітинках уведено формули? Запишіть у зошит приклади адрес відповідних клітинок.

7. Установіть поточною клітинку С4. Уведіть з клавіатури число 132. Зверніть увагу на зміни у клітинці С7 і на діаграмі. Поясніть, чому це сталося.

8. Уведіть у клітинки С5 і С6 відповідно числа 100 і 2. Прослідкуйте за змінами у клітинці С7.

9. Виберіть ярлик Аркуш2. Перегляньте електронну таблицю, використо​вуючи смуги прокручування. У яких клітинках уведено текст? У яких клітинках уведено числа? У яких клітинках уведено формули? За​пишіть у зошит приклади адрес відповідних клітинок.

10. Змініть дані в деяких клітинках стовпців С і D. Прослідкуйте за зміненням результатів обчислень у стовпці Е і на діаграмі.

11. Установіть різні масштаби перегляду аркуша, використовуючи кнопки та повзунок у Рядку стану.

12. Збережіть електронну книгу у вашій папці у файлі з тим самим іменем.

13. Збережіть електронну книгу в папці Мої документи у файлі з іменем таблиця 4.1.хlsх.

14. Закрийте вікно програми.

V. Систематизація та узагальнення навчального матеріалу
Робота з зошитом завдання 3 с.47.

Позначте дії, для виконання яких, доцільно використати табличний процесор. 
Виконання комплексу вправ для зняття зорової втоми. 
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VI. Підбиття підсумків уроку 

Питання для повторення.
1. Що таке табличний процесор? Які можливості він має? 
2. Що таке електронна таблиця? Із чого вона складається? 
3. Які переваги у використанні електронних таблиць порівняно з паперовими?
4. У яких сферах діяльності людини зручно використовувати електронні таблиці?
5. Які типи даних можуть міститися в клітинках електронної таблиці?
6. Які об'єкти табличного процесора Excel 2007 ви знаєте? Які їх властивості?
7. Які імена за замовчуванням мають аркуші книги з електронними 

таблицями; з діаграмами? 
8.    Із чого складається адреса клітинки? Наведіть кілька прикладів. 
9. Що таке діапазон клітинок? Як задати його адресу? 
10. Що таке табличний курсор? Який він має вигляд? 
Рефлексія. 

· Що ви навчилися робити на уроці?

· Що нового дізналися?

· Що вам сподобалося найбільше?

Учням, виставити оцінки.

VII. Домашнє завдання 
1. Підручник 


2. Додаткове завдання. Завдання за підручником ___________________________[image: image7.png]
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