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Об’єкти WordArt.  

Вставка та редагування текстового поля. 
 

Венгренюк В.В. 

Викладач комп’ютерних дисциплін 

Дніпровський фаховий коледж 

будівельно-монтажних технологій та 

архітектури 

 

 

1. ДОДАВАННЯ ДО ТЕКСТУ ОБ’ЄКТІВ WORDART 

 

Для додавання різноманітних надписів в документі можна скористатись 

об’єктом WordArt.  Вибравши бажаний об’єкт з колекції Word, потрібно ввести і 

відформатувати текст (вказати шрифт, розмір, накреслення). Після додавання об’єкта 

WordArt з’являється вкладка Засоби малювання\Формат. 

 

 
Рисунок 1. Вкладка Засоби малювання\Формат 

 

Щоб додати об'єкт WordArt, зробіть наступне: 

1. Помістите курсор у місце, де буде розташований текст WordArt; 

2. Відкрийте вкладку Вставка й у групі Текст натисніть кнопку WordArt; 

3. У меню, що відкрився, виберіть один із 

шаблонів; 

4. В області редагування вмісту об'єкта 

WordArt уведіть потрібний текст (замість 

«Помістите тут ваш текст») (Рис.2) 

До декоративного тексту WordArt можуть 

бути застосовані практично всі параметри 

форматування, як і до звичайного текст, тобто 

можна зробити текст напівжирним, змінити 

розмір шрифту й вид шрифту, додати до нього 

різні художні ефекти. 

 

1.1. Зміна тексту WordArt 

Ввести зміни у вже створений текст WordArt можна через контекстне меню. Для 

цього потрібно підвести курсор до границі об'єкта WordArt і натиснути праву кнопку 

миші. У контекстному меню вибрати пункт Змінити текст і далі дійте, як описано 

вище. Редагування тексту WordArt виконується аналогічними діями як і зі звичайним 

текстом, просто перший розміщається в рамках фігури WordArt 

 

 

 

Рисунок 2. Додавання об’єкту 

WordArt 
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1.2. Зміна стилю об'єкта WordArt 

Іноді виникає необхідність змінити стиль уже доданого тексту WordArt, 

наприклад ви застосували стиль Заливка – Чорний, текст 1, контур – фон 1, акцент 

1, але вас не влаштував його колір, і ви хочете його змінити на інший – Заливка – 

Помаранчева, акцент 2, контур – акцент 2. Для зміни стилю потрібно: 

1. Виділити текст WordArt; 

2. Відкрити вкладку Формат; 

3. У групі стилі Стилі WordArt натиснути кнопку  Додаткові параметри й 

вибрати потрібний стиль (Рис.3). 

 

     
 

 

 

1.3. Зміна  фігури WordArt 

Специфіка розташування букв WordArt визначає геометричну форму фігури 

WordArt, яку можна міняти в будь-який момент роботи. Щоб змінити фігуру 

WordArt, потрібно виконати наступні дії: 

1. Виділити об'єкт WordArt; 

2. Відкрити вкладку Формат; 

3. У групі Вставка фігур натиснути кнопку Змінити фігуру й у меню, що 

відкрився, підведіть курсор до однойменного пункту; 

4. У меню, що відкрився, вибрати потрібну фігуру (Рис.4) 

 
Рисунок 4. Зміна фігури WordArt 

Рисунок 3. Зміна стилю об’екту WordArt 
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1.4. Вирівнювання тексту WordArt 

За замовчуванням текст у фігурі WordArt 

вирівнюється зверху, але найчастіше текст 

потрібно помістити посередині й, іноді, унизу 

фігури WordArt, для цього передбачене 

відповідне вирівнювання тексту. Щоб вирівняти 

текст усередині фігури WordArt, зробіть 

наступне: 

1. Помістите курсор у фігурі WordArt; 

2. Відкрийте вкладку Формат і в групі Текст 

натисніть кнопку Вирівняти текст; 

3. У списку, що відкрився, виберіть тип 

вирівнювання – По верхньому краю, По 

середині, По нижньому краю (Рис.5). 

4. Для вирівнювання тексту по горизонталі, 

необхідно відкрити вкладку Головна і в групі Абзац натиснути на варіанти 

вирівнювання . 

 

2. ТЕКСТОВЕ ПОЛЕ 

 

У програмах Microsoft Office можна додавати, копіювати та видаляти текстові 

поля. Текстове поле дає змогу додавати текст будь-де у файлі. 

Щоб додати текстове поле на вкладці Вставка натисніть кнопку Текстове 

поле   й перетягніть курсор у формі хрестика, щоб накреслити текстове поле 

там, де потрібен текст. 

Введіть у поле текст. 

 

Текстове поле має простий вигляд, який можна налаштувати.  

Існує два способи відформатувати текстове поле, за допомогою вкладки Засоби 

малювання або  Формат фігури. 

 
Рисунок 6. вкладки Засоби малювання або  Формат фігури 

Рисунок 5. Вирівнювання 

тексту WordArt 
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2.1. Зміна фігури текстового поля 

Зміна фігури текстового поля виконується так само, як для об’єкта WordArt.  На 

вкладці Засоби малювання, у групі Вставка фігур натиснути кнопку Змінити 

фігуру.  

 

2.2. Зміна стилю фігури та тексту  

Можна використати стандартний стиль оформлення фігури та тексту: 

 

 

 
Стиль фігури Стиль WordArt 

Рисунок 7. Зміна стилю фігури та тексту 

 

2.3. Зміна заливки фігури 

Якщо стандартне налаштування фігури не підходить, то можна змінити стиль 

власноруч. 

Змінити заливку можна двома способами. Спочатку треба виділити текстове 

поле, потім обрати один з варіантів: 
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а) вкладка Засоби малювання б )меню Формат фігури 

Рисунок 8. Зміна заливки фігури 

 

Існує декілька варіантів заливки: стандартна (однотонна), рисунок, градієнт, 

візерунок, текстура. 

Щоб зробити заливку у вигляді будь якого стандартного кольору, обираєм на 

палітрі потрібний або у Форматі фігур команда Суцільна заливка. 

 

 
а) вкладка Засоби малювання б )меню Формат фігури 

Рисунок 9. Суцільна заливка фігури 
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Заливка у вигляді градієнту. 

 

  
а) вкладка Засоби малювання б )меню Формат фігури 

Рисунок 10. Градієнтна заливка фігури 

 

Щоб зробити власний градієнт, необхідно вибрати точку градієнту і змінити її 

колір, далі ці точки можна переміщати по смужці і змінювати вид градієнта. Також 

можна змінити Тип градієнта, Напрямок, Кут і т.д (Рис.10). 

Приклади градієнту: 
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Заливка у вигляді текстури. 

 

  
а) вкладка Засоби малювання б )меню Формат фігури 

Рисунок 11. Текстурна заливка фігури 

 

Заливка у вигляді рисунка. 

  

 
а) вкладка Засоби малювання б )меню Формат фігури 

Рисунок 12. Заливка фігури рисунком 
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Залежно від того, де знаходиться рисунок, обираємо потрібну дію. Якщо рисунок 

на комп’ютері – натискаємо З файлу, якщо необхідно знайти в інтернеті – Пошук 

зображення Bing. 

 

Візерункова заливка налаштовується тільки в меню Формат фігури. Спочатку 

витираємо шаблон візерунка, потів колір фону та колір візерунка. 

 
Рисунок 13. Заливка фігури візерунком 

 

2.4. Зміна контуру фігури 

Контури фігури так само, як і заливку, можна виконувати двома способами. 

 

Зміна контуру за допомогою вкладки Засоби малювання. 
 

   
а) зміна кольору межі б) зміна товщини  межі в) зміна типу лінії межі 

Рисунок 14. Зміна контуру за допомогою вкладки Засоби малювання 
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Зміна контуру за допомогою меню Формат фігури. 

 

  
а) налаштування суцільної межі б) налаштування градієнтної межі 

Рисунок 15. Зміна контуру за допомогою меню Формат фігури 

 

Приклади використання заливки фігури та контурів фігури: 
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2.5. Ефекти фігури 

До текстових полів і фігур, наприклад рельєфних країв або відбиття, можна 

додавати різноманітні ефекти. 

Змінювати ефекти можна двома способами: вкладка Засоби малювання або 

меню Формат фігури. 

  
а) вкладка Засоби малювання б )меню Формат фігури 

Рисунок 16. Ефекти фігури 

 

Щоб додати ефект до кількох фігур, клацніть на неї, а потім застосуйте потрібний 

ефект. 

Ефект  Тінь. 

  
а) вкладка Засоби малювання б )меню Формат фігури 

Рисунок 17. Налаштування ефекту Тінь 
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Ефект  Відбиття. 

  
а) вкладка Засоби малювання б )меню Формат фігури 

Рисунок 18. Налаштування ефекту Відбиття 

 

Ефект  Підсвічування. 

  
а) вкладка Засоби малювання б )меню Формат фігури 

Рисунок 19. Налаштування ефекту Підсвічування 
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Ефект  Згладжування. 

  
а) вкладка Засоби малювання б )меню Формат фігури 

Рисунок 20. Налаштування ефекту Згладжування 

 

Ефект  Рельєф. 

  
а) вкладка Засоби малювання б )меню Формат фігури 

Рисунок 21. Налаштування ефекту Рельєф 
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Ефект  Поворот об’ємної фігури. 

  
а) вкладка Засоби малювання б )меню Формат фігури 

Рисунок 22. Налаштування повороту об’ємної фігури 

 

Приклади використання ефектів фігури: 
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2.6. Зміна стилю WordArt 

Текст у фігурі (заливка, контур, тип межі, колір межі)  налаштовується так само, 

як об’єкти WordArt. 

 

2.7. Текстові ефекти 

Для тексту можна використовувати різні художні ефекти. 

Налаштування ефектів: тінь, відбиття, світіння, рельєф, поворот об’ємної фігури 

виконуються так само, як і для фігури.  

  
а) вкладка Засоби малювання б )меню Формат фігури 

Рисунок 23. Текстові ефекти 

 

Приклади використання ефектів для тексту: 
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Ефект  Перетворити. 

Перетворення тексту можна  налаштувати тільки на вкладці Засоби малювання.  

 
Рисунок 24. Налаштування ефекту перетворення тексту 

 

Приклади використання ефекту перетворення для тексту: 

 
 

2.8. Положення та обтікання текстом 

Налаштування положення та обтікання текстом виконується так само, як для 

малюнків. 
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2.9. Повертання 

Для того, щоб повільно повернути надпис (фігуру, об’єкт WordArt), необхідно 

виділити і перетягніть маркер кругового обертання у верхній частині поля. 

 
Рисунок 25. Довільний поворот надпису 

Щоб повернути надпис (фігуру, об’єкт WordArt) по горизонталі, вертикалі або 

повернути його на 90 градусів, переходимо до меню Формат фігури або Засоби 

малювання\Формат\Повернути, а потім вибираємо потрібний параметр. 

 
Рисунок 26. Повороти тексту 

 


