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Задание #1

Вопрос:

Які вимоги є до стандарту оформлення документів

Выберите несколько из 5 вариантов ответа:

1) мінімальний розмір полів ліве - 30 мм, праве - 10 мм, верхнє та нижнє - 20 мм

2) службові документи оформлюються на папері формату А4 та А5

3) міжрядковий інтервал одинарний

4) міжрядковий інтервал полуторний

5) при бажанні можна налаштовувати свій документ на свій розсуд

Задание #2

Вопрос:

Для переміщення  вижділеного фрагменту тексту на рівень вище або нижче з відповідною зміною стилю ми використовуємо кнопку

Выберите один из 3 вариантов ответа:

1) підвищити рівень або знизити рівень

2) розгорнути або згорнути

3) вгору або вниз

Задание #3

Вопрос:

Який режим перегляду є поточним за замовчуванням у текстовому редакторі MS Word.
Выберите один из 4 вариантов ответа:

1) розмітка сторінки

2) звичайний

3) режим читання

4) структура

Задание #4

Вопрос:

Укажіть правильне означення поняття "стиль".

Выберите один из 3 вариантов ответа:

1) це комплект шаблонів, що мають спільну назву та дають змогу виконати автоформатування тексту документа

2) це комплект характеристик форматування з надоною йому назвою, основним призначенням якого є спрощення та стандартизація процесу форматування

3) це комплект параметрів форматування символів, абзаців, таблиць, які мають спільну назву та визначаються користувачем самостійно

Задание #5

Вопрос:

Що таке тема документа?

Выберите один из 3 вариантов ответа:

1) набір значень властивостей об'єктів певного типу, який має власне ім'я.

2) стиль оформленння текстового документа, який має ім'я і визначає для його об'єктів значення деяких властивостей (колір, розмір, шрифт символів тощо)

3) ієрархічна сехма розміщення складових частин документа

Задание #6

Вопрос:

Визначте істинність тверджень.

Укажіть істинність або хибність варіантів відповіді. (істина поміть галочкою, хиба нічого не відмічай)

Выберите несколько из 3 вариантов ответа:

1) У текстовому процесорі MS Word не має вбудованих стилів, які неможливо видалити
2) Щоб скасувати форматування або стиль символів, необхідно, виділивши текст, в області завдань Стиль та форматування обрати команду Очистити формат

3) Щоб застосувати обраний стиль до декількох фрагментів, необхідно виділяти кожен фрагмент і постійно встановлювати відповідний стиль

Задание #7

Вопрос:

Упорядкуйте дії для зміни наявного стилю форматування Звичайний.

Укажите порядок следования всех 4 вариантов ответа:

__ Установіть прапорець Додати до шаблона та натисніть кнопку ОК поточного вікна.

__ Натисніть кнопку v спадного списку, що з'явилася при цьому біля назви стилю, і в меню оберіть команду Змінити.

__ У вікі Зміна стилю встановіть нові значення параметрів форматування, які надалі застосовуватимуться до текстового фрагмента в разі вибору стилю Звичайний.

__ Підведіть указівник до назви стилю Звичайний у списку області завдань Стилі та форматування та затримайте його на кілька секунд.

Задание #8

Вопрос:

Про що свідчить знак + у структурі документу?

Изображение:
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Выберите один из 3 вариантов ответа:

1) якщо цей текст має найнижчий рівень

2) якщо в рівні є підрівні або внутрішній текст

3) якщо в рівні відсутній внутрішній текст

Задание #9

Вопрос:

Укажіть усі існуючі в текстовому процесорі види стилів.

Выберите несколько из 6 вариантов ответа:

1) стиль списків

2) стиль символів

3) стиль зображень

4) стиль заголовків

5) стиль таблиць

6) стиль абзаців

Задание #10

Вопрос:

Зіставте назви режимів перегляду документа з їх призначенням.

Укажите соответствие для всех 5 вариантов ответа:

	1) Створювати веб-сторінки та документи, призначені для перегляду на екрані.
	__ Попередній перегляд

	2) Швидко створювати текст документа (уводити, редагувати та форматувати текст при спрощеному відображенні розмітки сторінки).
	__ Звичайний

	3) Полегшувати читання текстового документа. Документ подається на екрані не у формі сторінок, розмір яких попередньо визначив користувач, а у формі екрані, на які віе поділяється залежно від обраого масштабу перегляду. 
	__ Режим читання

	4) Упорядковувати структуру документа та контролювати правильність його змісту
	__ Веб-документ

	5) Переглядати документ у тому вигляді, у якому його буде роздруковано.
	__ Структура


