Тема: «Робота з електронною поштою через веб-інтерфейс. Практична робота № 8. Електронне листування через веб-інтерфейс».

Мета: розглянути принцип реєстрації  електронної скриньки, навчитися відсилати, отримувати й перенаправляти повідомлення, вкладати файли, здійснювати навігацію папками. Розвивати комунікативність; виховувати культуру спілкування, потребу в практичному застосуванні іноземної мови, використання інформаційно-комунікаційних технологій при вивченні іноземної мови.

Хід роботи:

1. Завантажте Opera або інший браузер.

2. Створити власну електронну поштову скриньку на безкоштовному сервері i.ua.

 Реєстрація—Ввести дані для реєстрації. 
Введіть необхідні для реєстрації дані. 
Уважно читайте інструкції поштового серверу. 
Після закінчення реєстрації занотуйте адресу своєї поштової скриньки у зошит; запам’ятайте пароль.
3. Виконати завдання з англійської мови ( див. файл Мої Документи\ English\ exercise1.doc.) Завдання виконуємо у документі exercise1.doc . Зберегти файл із виконаним завданням.

4. Створіть лист, у якому дайте відповідь на запитання:

· які дані користувач вводить на вимогу поштової системи під час реєстрації?

· з якими стандартними папками працюють поштові служби? Яке призначення цих папок?

            Підписати лист: вказати  своє Прізвище, ім’я та групу. 


Вказати Тему листа: Веб-пошта.
5. До створеного листа приєднайте файл exercise1.doc  з виконаним завданням (Вкласти файл—Добавити файли--Мої Документи\ English\ exercise1.doc--Відкрити) та  відправте викладачам за адресою dantatiana@i.ua (Кнопка Відправити).
Додаткове завдання.

Створіть лист, у якому запишіть відомі Вам правила етикету електронного спілкування. Відправте викладачам за адресою dantatiana@i.ua 

Довідка. 

Створити електронний лист можна кількома способами:
· написати нового листа;

· відповісти на отриманий лист;

· переслати копію отриманого листа іншому адресату.
Поле Тема бажано заповнювати, щоб надати адресату можливість зрозуміти зміст листа, не відкриваючи його.
Під полями заголовка листа розміщено область тексту листа. У ній відображається панель інструментів і робоча область вбудованого текстового редактора, призначеного для введення тексту повідомлення. Текст можна вводити з клавіатури або вставляти з Буфера обміну, скопіювавши його з іншого документа. Під час копіювання тексту його форматування не зберігається. Редагування та форматування тексту листа здійснюється так само, як у будь-якому текстовому редакторі. Панель інструментів містить елементи керування, традиційні для текстових редакторів, а також кнопку Смайлики[image: image1.jpg]


для додавання смайликів до тексту листа.
До листа можна прикріпити файли. Для цього потрібно:
1. Вибрати в області заголовка листа Вкласти файл ;
2. Вибрати Добавити файли, призначені для надсилання, у вікні Завантаження файлу, що відкриється;
3. Вибрати кнопку Відкрити.
Підготовлений будь-яким способом лист можна відправити, вибравши кнопку Відправити, або тимчасово зберегти для подальшої роботи з ним, вибравши кнопку Зберегти чернетку.
Після вибору кнопки Відправити лист буде надіслано адресату, а у вікні браузера відобразиться повідомлення Вашого листа відправлено.
У центральній частині вікна відображається список заголовків листів, що містяться у вибраній папці. Під час відкриття вікна з вмістом поштової скриньки автоматично виводиться список листів папки Вхідні. Вибравши зліва у списку ім'я іншої папки, в області списку листів можна побачити її вміст. Про кожний з листів у переліку наведено такі дані: 

· Значок листа - значок з відображенням значень властивостей листа:

· Від кого – дані про відправника листа;
· Тема – тема листа;
· Дата – дата або час відправлення листа;
· Розмір – розмір листа з прикріпленими файлами. 

	Значок
	Значення властивостей листа
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	Лист, позначений як прочитаний
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	Лист, позначений як непрочитаний
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	Лист, що має вкладення
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	Лист, на який дано відповідь
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	Лист, пересланий іншому адресату


