   Н.П. Писуляк,
Ділові папери. План роботи.                   
вчитель української
                      Оголошення
мови та літератури
Урок-казка з використанням інтерактивних 

                           технологій
Мета. Закріпити й систематизувати знання учнів про ділове спілкування та особливості офіційно-ділового стилю, поглибити відомості про ділові папери; навчити учнів складати план роботи та оголошення; розвивати мислення та мовлення, формувати креативну компетентність; виховувати працьовитість, уважність, старанність в оформленні ділових паперів, формувати якості ділової людини, почуття відповідальності.

Тип уроку. Урок засвоєння нового навчального матеріалу.

Методи навчання: бесіда, пояснення, вправи, самостійна робота учнів, робота з підручником.

Форми роботи: індивідуальна, фронтальна, групова.
Обладнання. Підручник з української мови для 6 кл., словник іншомовних слів, таблиця «Стилі мовлення», роздатковий матеріал (картки з назвами ділових документів).
Епіграф. Знай, папери в житті – не химери

                 І не плід забаганок нудних:

                 Ділові необхідні папери

                 У стосунках людей ділових.   
                                        Д. Білоус.
                                                Хід уроку
I. Організаційний момент.

II. Перевірка домашнього завдання.

III. Мотивація навчальної діяльності учнів, повідомлення теми і мети уроку.

IV. Підготовка до сприйняття нового матеріалу.

Актуалізація опорних знань

1. Виразно прочитати текст. Визначити тему і головну думку. Дібрати заголовок. Вказати у тексті запозичені слова (усно).
Уявіть собі стародавнього грека, що схилився над невеликою дерев'яною дощечкою. Вона вкрита тонким шаром м'якого воску. У руці в нього мідна паличка, загострена з одного боку. З другого боку вона схожа на дитячу лопатку. Вістрям палички грек виводить хитрі літери, другим кінцем витирає написане...
...Таку паличку греки називали "стилос". Повертати стилос означало не тільки обернути другим кінцем паличку, а й відшліфувати мову...(З журналу).
2. Запитання для бесіди:

· Який мовознавчий термін походить від грецького слова «стилос»?

· Який розділ науки про мову вивчає стилі мовлення?

· Які основні стилі мовлення ви знаєте?

V. Ознайомлення з новим матеріалом, його осмислення.

1. Робота з таблицею «Стилі мовлення».
	Назва стилів
	Види творів, у яких стиль реалізується
	Мета мовлення


	Сфера спілкування

	Розмовний
	
	обмін інформацією, думками, враженнями, прохання чи подання допомоги, виховний вплив
	побутові стосунки з родичами, друзями, знайомими

	Науковий
	дисертація, монографія, стаття, підручник, лекція, відгук, анотація
	повідомлення про результати наукових досліджень
	наука, техніка, освіта

	Офіційно-діловий
	закон, кодекс, статут, наказ, указ, оголошення, доручення, розписка, протокол, акт, інструкція, лист тощо 
	регулювання офіційно-ділових стосунків 
	офіційно-ділові стосунки 

	Публіцистичний
	виступ, нарис, публіцистична стаття, памфлет, фейлетон, дискусія 
	обговорення, відстоювання та пропаганда важливих суспільно-політичних ідей, сприяння суспільному розвитку 
	громадсько-політичне життя 

	Художній 
	трагедія, комедія, драма, водевіль, роман, повість, поема, вірш, байка 
	різнобічний вплив на думки й почуття людей за допомогою художніх засобів 
	мистецтво слова 


2. Прослухати уривки. Визначити, до якого стилю належить кожен із них. Назвати ознаки стилів, наявні в уривках.
А) Досі в науковій літературі триває дискусія навколо назви «Русі».
Найпопулярнішою є гіпотеза про скандинавське походження цієї назви            (етноніму та топоніму – назви народу і назви країни). Її зіставляють із староісландським «ротсменн». Проте залишається незрозумілим, чи це була самоназва скандинавців, чи скандинави так називали східних слов'ян. 
За А. Білецьким

Б) – А чия це дівчинка така гарна ? – весело запитав дід. Скажи нам з бабою, як тебе звати?

– Оленка, – серйозно відповіла онука.

– Послухай, старий, – одразу забула про неї Приходьчиха.– Ти Рябкові їсти давав?
– Тільки й турбот маю, що твій собака!

– І з цепка не спустив?

– Ну, не спустив, то й що?

– Я так і знала! – пішла в атаку на чоловіка. – Ти дохазяйнуєшся!

– Я Оленка! – з останньою надією сказала внучка.

– І чиє це дитя таке настирливе? – невдоволено буркнула стара. – Он усі ганяють і дворі, мов ті лошата. Там на вулиці таке сонечко, а ти тут нудишся. Ой Боженьку, внученько моя! – раптом роздивилася баба і підхопила малу на руки. Що ви, капосні, зі мною робите? – всміхнулася невістці і синові.

– А я пиляю собі діда й думаю: і чого ця малеча крутиться? 
За П. Щегельським.
В) Мабуть, варто застерегти від того, що ми не найкращі у світі. І не найгірші. Ми найзвичайніший і найнезвичайніший народ з трагічною історією. Сталін винищив за чисельністю більше українських селян, ніж є сьогодні населення у Прибалтиці. Мільйонами відмовлялись українці від рідної мови.
На нашій землі мають бути створені такі умови, за яких народи – українці і євреї, росіяни і поляки – відчували б Україну своєю вітчизною, були б вільними (І.Драч) .
Г) О думи мої! О славо злая!

    За тебе марно я в чужому краю

    Караю , мучусь... але не каюсь!

    Люблю, як щиру, вірну дружину.

    Я безталанную свою Вкраїну! (Т. Шевченко)

Д) Стаття 68. Кожен зобов’язаний неухильно додержуватися Конституції України та законів України, не посягати на права і свободи, честь і гідність інших людей. 

Незнання законів не звільняє від юридичної відповідальності. 
(З Конституції України) 

3. Робота з картками.

Розставте слова, надруковані на картках, в алфавітному порядку.

Заява, план роботи, резюме, оголошення, розписка, автобіографія, довідка, адреса, доручення, звіт, протокол, характеристика, наказ, пояснювальна записка, доповідна записка, угода, договір.  
Запитання вчителя:

· Що таке алфавіт?

· Назвіть синонім до слова алфавіт, поясніть етимологію цих слів.
· Навіщо нам потрібно знати алфавіт?

· Де в житті ви можете застосувати знання алфавіту?

Слово вчителя.

Перед вами – перелік жанрів офіційно-ділового стилю. Сьогодні ми детально розглянемо окремі з них – план роботи та оголошення.
4. Робота з підручником.
Опрацювання теоретичного матеріалу ..
5. Інтерактивна вправа. Робота в групах.

· Інструктаж (поділ класу на групи та розподіл ролей).

· Завдання для І групи. З-поміж поданих словосполучень назвати ті, які характерні для наукового стилю.

· Завдання для ІІ групи. З-поміж поданих словосполучень назвати ті, які доречні в текстах публіцистичного стилю.
·  Завдання для ІІІ групи. Знайти словосполучення, що зустрічаються в текстах офіційно-ділового стилю.

Слово надається, застаріла лексика, питома вага, порядок денний, площа трикутника, передвиборча боротьба, економічні реформи, конституційні рамки, заслухати звіт, ведення протоколу доручити…, родина осокові, українське письменство, депутатський корпус, розвиток мовлення, відповідальність покласти на…, синтаксична роль, термін виконання, незалежна держава, Конституція України, морфологічний розбір, формуляр документа, гриф затвердження, фонетична транскрипція, умова договору.  
· Представлення результатів. Кожна група захищає свої відповіді. Обговорення.
· Рефлексія – підсумок вчителя.
6. Засвоєння нових знань про план роботи та оголошення .

Дидактичний матеріал подано у вигляді казки про героїчну загибель Рака-бюрократа, яку розповідає вчитель.

Жили-були старий із старою біля самого синього моря. Щоранку Дід ходив, як на роботу, у казку. А Баба чекала на нього на порозі казкової хатини. 

Закинув Дід свою сіть у казкове море. Звично блиснула золотою лускою у сітці казкова рибка. Відбулася між ними усім нам з дитинства знайома розмова, і відпустив старий рибку на волю.

Потяг зморений Дід додому свої старечі натомлені ноги. Сів на призьбі й читає вголос газету. 

· Завдання 1.

Списати оголошення , підкреслити в тексті іншомовні слова, пояснити їх правопис. Визначити стиль тексту. За словником з'ясувати значення іншомовних слів.

Панове!

Збирання вторинної паперової сировини – важлива справа. Адже 60 кг макулатури зберігають від знищення одне дерево, котре росте протягом 50-80 років. У магазині "Книжкова хата" в обмін на макулатуру ви можете придбати цікаві художні книги. 

Адміністрація пункту збирання 

вторинної сировини

Почула це Баба.

– І ти, роззяво, – напустилась Баба на Діда, – познайомившись із самою Золотою Рибкою, не додумався випросити у неї хоч трохи макулатури. щоб поміняти її на твори Жюля Верна, Агати Крісті, чи хоч би Бруно Ферреро?
– Та звідки у Рибки макулатура? У морі ж паперу бути не може ... – засумнівався Дід.

– Це у мене макулатури не може бути, бо за мою пенсію навіть «Вільне життя» не передплатиш! А ночви на макулатуру не візьмуть ...
– Незручно мені Рибку просити, – опирався розгублений Дід. – Любиш книги – збирай макулатуру, а не шукай протекції та блату! Не піду ганьбитися!

· Завдання 2.
За зразком, поданим у вправі 40, дотримуючись основних вимог щодо оформлення, самостійно скласти оголошення про те, що замість 40 кг макулатури у магазині «Книжкова хата» видаватимуться твори відомих сучасних письменників, зазначивши день і час, коли це відбудеться .
Наступного ранку Баба, прихопивши старі ночви, подалася до синього моря. Побачивши її, Рибка у паніці пірнула на дно. І, схлипуючи, попросила свого секретаря Рака: «Вигадай щось! Врятуй мене від Баби!»
Рак, настовбурчивши вуса, визирнув з води.

– Сьогодні неприйомний день. Канцелярію зачинено.

– Почекаю до завтра .

Баба всілася на березі.

Рак виглянув знову.

– Документ підготувала? Тобто діловий папір?

– Який ще документ?

– Заяву! – пояснив Рак. – Без заяви з тобою й у морі балакати не будуть!
Увечері Баба принесла Ракові заяву.
Начальнику синього моря 
Золотій Рибці 
казкової Баби, 
що мешкає по сусідству

Заява

Прошу видати мені замість розламаного корита 100 кг макулатури для придбання книг.
Дата 
Баба

Прочитавши заяву, Рак страдницьки закотив круглі очі під лоба й простогнав: 

– А що ви, громадянко Бабо, робитимете, одержавши 100 кг макулатури? Несіть план роботи!

– А як його складати? – розгубилася Баба.

· Поцікавтеся в підручнику,– порекомендував Рак. 
· Робота з підручником. 

· Усне виконання вправи з підручника.

Надвечір Баба принесла ракові план роботи.

	№ пор.
	Зміст роботи 
	Термін виконання 
	Відповідальні 

	1.
2.

3.

4.
	Зібрати вдома всю макулатуру 
Піти до магазину «Книжкова хата».

Здати продавцеві макулатуру.

Взяти роман Жуля Верна «Таємничий острів»
	Завтра

Завтра

Завтра

Завтра
	Баба

Баба

Баба

Баба


– А як я потім прозвітуюся перед своїм керівництвом? – просичав Рак. – Який документ я йому покажу?
Баба його заспокоїла.
– Я складу звіт про виконану роботу !

– Неси! – у відчаї пролепетав Рак.

Баба побігла додому й склала звіт.

Звіт

Я, Казкова Баба, протягом звітного періоду віднесла до магазину "Книжкова хата" 50 кг макулатури, де отримала за неї бажану книгу.


Баба
– Давай звіт сюди! – мученицьки простогнав Рак.
– Ага! Ти дай макулатуру! – почала вимагати Баба.

– А ти доведи, що я тобі макулатуру ще не давав! – наважився Рак на останній контрудар. – Документально доведи .

Назавтра Баба притягла довідку .

Довідка № 1

 Видана Бабі про те, що вона макулатури додому не приносила, бо, якби таке сталося, розпатякала б сусідам.

          Дата                                                                                Дід

Баба так змучила Діда, що він навіть намалював від руки печатку.

Побачивши її, Рак здох від інфаркту.

Рибка наказала поховати Рака з військовими почестями і продиктувала наказ .
Наказ

по синьому морю від 2017 року

Перевіркою встановлено, що Баба своїми безпідставними вимогами порушує трудову дисципліну в синьому морі й у всій казці . На підставі зазначеного вище наказую: 

1. Макулатуру Бабі не видавати .

2. До моря Бабу не підпускати.

3. Ракові оголосити подяку (посмертно).

Директор моря Золота Рибка

· Вибірковий диктант
Завдання 3.

Виписати назви ділових паперів .
Кажуть з того дня Баба заходилася писати заяви в усі інстанції. Навіть до суду посилала касацію. А до бюро реєстрації раціоналізаторських пропозицій заявку, щоб скрізь ночви міняти на макулатуру. Усі відділи народної освіти Баба закидала пропозиціями-протоколами своїх з Дідом домашніх зборів, що вирішили звільнити Рибку з керівної посади та розписками про те, що жодної цікавої книжки досі не читала.

Та у відділах Бабі відразу ж склали характеристику, бо більшість її «документів» були анонімними, а на такі у нас, як відомо, не реагують.

Так і зосталась Баба біля зламаного корита. Споконвічно народ садовить перед такими ночвами нахаб та скандалістів.

«Мікрофон». 

Запропонувавши класові у ролі уявного мікрофона будь-який предмет, учитель пропонує всім по черзі розкрити значення прислів'я:

Вередливе тільки воду варить.
Ні рак, ні жаба, а чиста нахаба.

Кажи не все, що знаєш, але завжди знай, що говориш. 
VI. Узагальнення й систематизація результатів роботи. 

Рефлексія. 

· Що нового ви дізналися на уроці?

· Чим збагатили скарбничку свого життєвого досвіду?

· Повернімося до епіграфа. Як ви розумієте ці слова? 

VII. Підбиття підсумків уроку; виставлення й аргументування оцінок.

VІІІ. Повідомлення домашнього завдання: опрацювати параграф з підручника, виконати вправи.

