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Додаток 1 "Види робіт на уроці"


Таблиця 1

	Вид роботи
	Максимальна кількість балів
	Час на виконання, хв.

	1. Електронне тестування 
	5
	7

	2. Розгадування кросворду 
	5
	10

	3. Обговорення технології оформлення запропонованих викладачем документів
	1
	1

	4. Виконання завдань практичної роботи 
	12
	25

	5. Оформлення капітанами команд таблиць з результатами гри учасників команд 
	12
	25


Питання №: 1

Програма Microsoft Word належить до категорії редакторів:
А. графіки

Б. тексту

В. баз даних

Г. таблиць

Питання №: 2

Для того, щоб графічний об'єкт розташувати в тому місці, на яке указує текстовий курсор, необхідно виконати таку  послідовність дій
А. Команда Формат объєкта меню Формат\ Вкладка Положение на странице\ установити прапорець Поверх текста

Б. Команда Формат объєкта контекстного меню \ Вкладка Положение\ установити прапорець В тексте

В. Команда Формат объєкта контекстного меню \ Вкладка Обтекание\ зняти прапорець В тексте

Г. Команда Формат объєкта контекстного меню \ Вкладка Обтекание\ зняти прапорець Поверх текста

Питання №: 3

Для того щоб в документ вставити зображення активного вікна потрібно виконати послідовність дій
А. Команда меню Правка\ Копировать\ Команда меню Правка\ Вставить

Б. Натиснути на клавіатурі  клавішу Print Screen\ Команда меню Правка\ Вставить

В. Натиснути на клавіатурі  клавішу Alt+ Print Screen\ Натиснути на клавіатурі  клавіші Ctrl+ V

Г. Натиснути на клавіатурі  клавішу Alt+ Print Screen\ Натиснути на клавіатурі  клавіші Ctrl+ С

Питання №: 4

Для того щоб в документ вставити зображення, яке відображається  на  екрані, потрібно виконати послідовність дій
А. Команда меню Правка\ Копировать\ Команда меню Правка\ Вставить

Б. Натиснути на клавіатурі  клавішу Print Screen\ Команда меню Правка\ Вставить

В. Натиснути на клавіатурі  клавішу Print Screen\ Натиснути на клавіатурі  клавіші Ctrl+ С

Г. Натиснути на клавіатурі  клавішу Alt+ Print Screen\ Натиснути на клавіатурі  клавіші Ctrl+ V

Питання №: 5

За допомогою кнопки 
[image: image1.png]


 панелі інструментів Малювання можна  
А. Налаштувати об'єм  графічного об'єкта

Б. Намалювати квадрат

В. Намалювати куб

Г. Налаштувати тінь графічного об'єкта

Питання №: 6

За допомогою кнопки 
[image: image2.png]


 панелі інструментів Малювання можна. 
А. Налаштувати об'єм  графічного об'єкта

Б. Намалювати квадрат

В. Намалювати куб

Г. Налаштувати тінь графічного об'єкта

Питання №: 7

Чи можна обирати шрифт при створенні об’єкта WordArt
А. Так

Б. Ні

В. Так, але вибір шрифтів є обмеженим

Г. В залежності від ситуації

Питання №: 8

Як називається наведений нижче об’єкт  
 [image: image3.wmf] 

?
А. Word Art

Б. Автофігура

В. Діаграма

Г. Голограма

Питання №: 9

За допомогою, якого інстумента можна змінити форму об’єкта WordArt?

А. Форму об’єкта WordArt неможливо змінити

Б. За допомогою інструмента 
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В. За допомогою інструмента 
[image: image5.png]



Г. За допомогою інструмента 
[image: image6.png]



Питання №: 10

Згрупувати виділені об’єкти можна за допомогою кнопки панелі малювання, яка називається
А. "Файл"

Б. "Таблица"

В. "Вставка"

Г. "Действия"

Питання №: 11

Для чого призначений інструмет 
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 панелі малювання
А. Створення формул

Б. Створення написів

В. Створення декоративних літер

Г. Автоматичного набору тексту

Питання №: 12

Для зміни міжсимвольного інтервалу об’єкта WordArt необхідно  використати інструмент

А. Міжсимвольний інтервал об’єкта WordArt неможливо змінити

Б.   
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В.  
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Г.   
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Питання №: 13

Автофігура     [image: image11.wmf] 

  відноситься до такої групи автофігур 

А. Лінії

Б. Основні фігури

В. Блок-схема

Г. Зірки та стрічки

Питання №: 14

Для того, щоб змінити колір ліній  необхідно скористатися такою  кнопкою на панелі “Малювання”:

А. 
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Б. 
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В. 
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Г. 
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Питання №: 15

Для того, щоб виділити ряд об’єктів необхідно скористатися такою  кнопкою на панелі “Малювання”:

А. 
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Б. 
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В. 
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Г. 
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Питання №: 16

Щоб намалювати автофігуру з однаковими розмірами по вертикалі і горизонталі, потрібно її малювати з натиснутою клавішою
А. Shift

Б. Caps Lock

В. Ctrl

Г. Alt

Питання №: 17

Для  того, щоб змінити шаблон лінії необхідно використати кнопку панелі інструментів "Малювання"

А. 
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Б. 
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В. 
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Г. 
[image: image23.png]



Питання №: 18

Для  того, щоб змінити товщину лінії необхідно використати кнопку панелі інструментів "Малювання"

А. 
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Б. 
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В. 
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Г. 
[image: image27.png]



Питання №: 19

Як називається функція, яка підраховує середнє значення певних комірок таблиці

А. ROUND

Б. PRODUCT

В. MOD

Г. AVERAGE

Питання №: 20

Як називається функція, яка підраховує добуток певних комірок таблиці

А. ROUND

Б. PRODUCT

В. MOD

Г. AVERAGE

Питання №: 21

Яким позначенням задається діапазон чисел, розміщений праворуч від поточної комірки 
А. ABOVE

Б. LEFT 

В. BELOW

Г. RIGHT

Питання №: 22

Яким позначенням задається діапазон чисел, розміщений над поточною коміркою 
А. ABOVE

Б. LEFT 

В. BELOW

Г. RIGHT 

Питання №: 23

Для вставки формули в таблицю необхідно вибрати команду

А. Вставка - Формула

Б. Вставка - Функція

В. Таблиця - Формула

Г. Таблиця - Функція

Питання №: 24

Для зміни параметрів діаграми використовують:
А. Команда - Формат - Параметры диаграммы

Б. Команда Вид - Параметры обьекта

В. Двічі клацнути по області діаграми і виконати команду меню Диаграмма - Параметры диаграммы

Г. Таблиця - Диаграмма - Тип диаграммы

Питання №: 25

Для зміни типу діаграми використовують:
А. Двічі клацнути по області  діаграми і виконати команду Диаграмма - Тип диаграммы

Б. Формат - Тип диаграммы

В. Вставка - Диаграмма - Тип диаграммы

Г. Таблиця - Диаграмма - Тип диаграммы

Питання №: 26

Для створення діаграм використовують команду:
А. Таблиця - Діаграма

Б. Вставка - Рисунок - Діаграма

В. Вставка - Діаграма

Г. Таблиця - Вставка  - Діаграма

Питання №: 27

Поділ комірки таблиці на частини здійснюється командою:
А. Команда Таблица - Разбить таблицу

Б. Команда Таблица - Разбить ячейки

В. Команда Вставка - Разрыв

Г. Контексне меню - Разбить таблицу

Питання №: 28

Вилучення комірки здійснюється командою:
А. Виділити комірку і натиснути клавішу Del

Б. Правка -  Удалить ячейки...

В. Правка - Очистить

Г. Контекстне меню - Удалить ячейки...

Питання №: 29

Зміна ширини стовпця і висоти рядка здійснюється командою:
А. Таблица - Свойства таблицы

Б. За допомогою кнопки на панелі інструментів

В. Таблица - Преоброзовать в таблицу

Г. Таблица - Высота и ширина ячейки…

Питання №: 30

Для створення таблиць використовують команду:
А. Меню Таблица - Добавить таблицу

Б. Меню Файл - Создать

В. Меню Вставка - Обьект

Г. Меню Таблица - Вставить - Таблицу

Питання №: 31

Оберіть правильну відповідь

Заливка сторінки здійснюється так 

А. Виділити абзац і натиснути 
[image: image28.png]


 панелі інструментів «Форматирование»
Б. Виділити абзац і натиснути 
[image: image29.png]


 панелі інструментів «Форматирование»
В. Меню «Формат»\ команда «Границы и заливка»\ вкладка «Заливка»\Применить к странице

Г. Меню «Формат»\ команда «Фон»

Питання №: 32

Щоб елемент ієрархічного списку зробити старшим за рівнем потрібно вибрати і активізувати

А. Кнопка 
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 панелі інструментів «Форматирование»
Б. Кнопка 
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 панелі інструментів «Форматирование»
В. Контекстне меню\ команда “Увеличить отступ”
Г. Контекстне меню\ команда “Уменьшить отступ”
Питання №: 33

Щоб елемент ієрархічного списку зробити підлеглим потрібно вибрати і активізувати

А. Кнопка 
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 панелі інструментів «Форматирование»
Б. Кнопка 
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 панелі інструментів «Форматирование»
В. Кнопка 
[image: image34.png]


 панелі інструментів «Форматирование»
Г. Контекстне меню\ команда “Уменьшить отступ”
Питання №: 34

Якого списку не може бути?
А. Нумерований

Б. Маркірований

В. Глобальний

Г. Багаторівневий

Питання №: 35

Оберіть правильну відповідь

Щоб створити нумерований список потрібно вибрати і активізувати

А. Кнопка 
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 панелі інструментів “Форматирование”
Б. Кнопка 
[image: image36.png]


 панелі інструментів “Форматирование”

В. Контекстне меню\команда “Нумерованый список”
Г. Меню “Формат” \команда “Нумерованый список”
Питання №: 36

Оберіть правильну відповідь

Установка рамки навколо сторінки здійснюється так

А. Меню «Формат»\ команда «Границы и заливка»\ вкладка «Страница»
Б. Меню «Формат»\ команда «Границы и заливка»\ вкладка «Граница» 

В. Кнопки 
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 панелі інструментів «Форматирование»

Г. Меню «Формат»\ команда «Фон»

Питання №: 37

Для чого призначена кнопка 
[image: image38.png]


 панелі інструментів "Стандартная"

А. Копіювання параметрів форматування виділеного фрагменту

Б. Видалення виділеного фрагменту

В. Вставка параметрів форматування виділеного фрагменту

Г. Очистки параметрів форматування

Питання №: 38

Маркер якої табуляції зображено на рисунку 
[image: image39.png]



А. з вирівнюванням по лівому краю

Б. з вирівнюванням по правому краю

В. з вирівнюванням по центру

Г. з вирівнюванням по десятковій точці 

Питання №: 39

Як установити табуляцію

А. Формат -Табуляція

Б. Вставка - Табуляція

В. Вид - Табуляція

Г. Правка - Табуляція

Питання №: 40

Що не відносять до параметрів шрифта
А. Розмір

Б. Міжрядковий інтервал

В. Накреслення

Г. Анімація

Питання №: 41

Що не відносять до параметрів сторінки
А. Орієнтація;

Б. Міжрядковий інтервал;

В. Поля;

Г. Розмір паперу.

Питання №: 42

Що відноситься до параметрів абзацу?

А. Масштаб;

Б. Відступи;

В. Колонтитули;

Г. Міжсимвольний інтервал

Питання №: 43

Оберіть правильну відповідь

Поділення тексту на колонки здійснюється так

А. Кнопка 
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 панелі інструментів «Стандартная»
Б. Меню «Вставка»\ команда «Колонки»
В. Кнопка 
[image: image41.png]


 панелі інструментів «Стандартная»

Г. Кнопка 
[image: image42.png]


 панелі інструментів «Стандартная»

Питання №: 44

Оберіть правильну відповідь

Установка вирівнювання абзацу здійснюється так:

А. Кнопки 
[image: image43.png]


 панелі інструментів «Форматирование»
Б. Кнопка  
[image: image44.png]


 панелі інструментів «Форматирование»
В. Кнопки  
[image: image45.png]


 панелі інструментів «Форматирование»
Г. Кнопки  
[image: image46.png]


 панелі інструментів «Форматирование»
Питання №: 45

Оберіть правильну відповідь

Установка кегля  шрифта здійснюється так:

А. Кнопки 
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 панелі інструментів «Форматирование»
Б. Кнопка  
[image: image48.png]Times hew Roman



 панелі інструментів «Форматирование»
В. Кнопки  
[image: image49.png]12



 панелі інструментів «Форматирование»
Г. Кнопки  
[image: image50.jpg]Ve
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 панелі інструментів «Форматирование»
Питання №: 46

Оберіть правильну відповідь

Установка накреслення  шрифта здійснюється так:

А. Кнопки 
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 панелі інструментів «Форматирование»
Б. Кнопка  
[image: image52.png]Times hew Roman



 панелі інструментів «Форматирование»
В. Кнопки  
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 панелі інструментів «Форматирование»
Г. Кнопки  
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 панелі інструментів «Форматирование»
Питання №: 47

Оберіть правильну відповідь

Установка гарнитури шрифта здійснюється так:

А. Кнопки 
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 панелі інструментів «Форматирование»
Б. Кнопка  
[image: image56.png]Times hew Roman



 панелі інструментів «Форматирование»
В. Кнопки  
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 панелі інструментів «Форматирование»
Г. Кнопки  
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 панелі інструментів «Форматирование»
Питання №: 48

Оберіть правильну відповідь

Установка міжрядкового інтервалу абзацу здійснюється так:

А. Кнопки 
[image: image59.png]


 панелі інструментів «Форматирование»
Б. Кнопка  
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 панелі інструментів «Форматирование»
В. Кнопки  
[image: image61.png]


 панелі інструментів «Форматирование»
Г. Кнопки  
[image: image62.png]


 панелі інструментів «Форматирование»
Питання №: 49

Щоб виділити весь документ потрібно (оберіть найефективніший метод):
А. Протягти по ньому І-подібний курсор миші, утримуючи ліву кнопку миші.

Б. Виконати клацання в будь-якому місці речення, утримуючи клавішу Ctrl

В. Натиснути сполучення клавіш Ctrl+А

Г. Встановити на ньому І-подібний курсор миші і виконати потрійне клацання

Питання №: 50

За допомогою якої команди можна здійснити пошук фрагментів тексту?

А. Меню "Правка" команда "Поиск..."

Б. "Справка"

В. Меню "Правка" команда "Найти..."

Г. Меню "Файл" команда "Поиск..."

Питання №: 51

Щоб виділити абзац потрібно (оберіть найефективніший метод):
А. Протягти по ньому І-подібний курсор миші, утримуючи ліву кнопку миші.

Б. Встановити на ньому І-подібний курсор миші і, утримуючи клавішу Ctrl, виконати подвійне клацання

В. Виконати потрійне клацання в будь-якому місці абзацу

Г. Виконати подвійне клацання в будь-якому місці абзацу

Питання №: 52

Щоб виділити речення потрібно (оберіть найефективніший метод):
А. Протягти по ньому І-подібний курсор миші, утримуючи ліву кнопку миші.

Б. Виконати клацання в будь-якому місці речення, утримуючи клавішу Ctrl

В. Встановити на ньому І-подібний курсор миші і виконати потрійне клацання

Г. Виконати подвійне клацання в будь-якому місці речення

Питання №: 53

Щоб виділити слово потрібно (оберіть найефективніший метод):
А. Виконати подвійне клацання по слову

Б. Встановити на ньому І-подібний курсор миші і, утримуючи клавішу Ctrl, виконати подвійне клацання

В. Встановити на ньому І-подібний курсор миші і виконати потрійне клацання

Г. Встановити на ньому І-подібний курсор миші і, утримуючи клавішу Аlt виконати подвійне клацання

Питання №: 54

Оберіть правильну відповідь

Щоб відкрити документ з диску потрібно використати

А. Кнопка 
[image: image63.png]


 на панелі інструментів Стандартная

Б. Кнопка 
[image: image64.png]


 на панелі інструментів Стандартная
В. Кнопка 
[image: image65.png]


 на панелі інструментів Стандартная

Г. Кнопка 
[image: image66.png]


 на панелі інструментів Стандартная
Питання №: 55

Оберіть правильну відповідь

Щоб записати документ на диск потрібно використати

А. Кнопка 
[image: image67.png]


 на панелі інструментів Стандартная

Б. Кнопка 
[image: image68.png]


 на панелі інструментів Стандартная
В. Кнопка 
[image: image69.png]


 на панелі інструментів Стандартная

Г. Кнопка 
[image: image70.png]


 на панелі інструментів Стандартная
Питання №: 56

Оберіть правильну відповідь

Щоб створити новий документ потрібно використати

А. Кнопка 
[image: image71.png]


 на панелі інструментів Стандартная

Б. Кнопка 
[image: image72.png]


 на панелі інструментів Стандартная
В. Кнопка 
[image: image73.png]


 на панелі інструментів Стандартная

Г. Кнопка 
[image: image74.png]


 на панелі інструментів Стандартная
Питання №: 57

Якою командою можна вімкнути (вимкнути) потрібні панелі інструментів?

А. Вид - Панелі інструментів

Б. Файл -Панелі інструментів

В. Сервіс -Панелі інструментів

Г. Настройка - Параметри- Вкладинка "Панелі інструментів"

Питання №: 58

Як називається об'єкт, зображений на рисунку?
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А. Панель інструментів "Форматування"

Б. Панель інструментів "Стандартна"

В. Лінійка

Г. Лінійка прокрутки

Питання №: 59

До стандартного набору панелей інструментів, які з'являються у вікні при завантаженні  Microsoft Word, не входить:

А. "Стандартна"

Б. "Рамки"

В. "Форматування"

Г. "Малювання"

Питання №: 60

Яке меню містить команди для переходу між вікнами, упорядкування їх відображення на вікні та дублювання поточного вікна?
А. "Сервіс"

Б. "Вікно"

В. "Справка"

Г. "Форматування"
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Варіант - 1

Комплексна практична робота

«Робота в середовищі текстового редактора»
	1. Установити параметри сторінки: (1 бал)
1. Верхнє поле 1 см;

2. Нижнє поле 2 см;

3. Ліве і праве поле 2,5 см;

4. Орієнтація сторінки – альбомна;

5. Ширина паперу 25 см., висота – 20 см.
	2. Оформити текст відповідно до зразка, установивши такі параметри абзацу та шрифту: (2 бали)
1. Вирівнювання тексту в абзаці – по ширині сторінки;

2. Міжрядковий інтервал в абзаці 1,5;

3. Відступ першого рядка абзацу – 1 см;

4. Гарнітура шрифту – Arial;
5. Кегль шрифту  - 14
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Зразок тексту для набору:

3. Оформити формулу, використавши редактор формул: (4 бали)
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4. Оформити таблицю з використанням авто фігур, символів (5 балів)

	Фігура
	Креслення
	Периметр

	1. Квадрат
	
[image: image81]

	P=4×a

	2. Коло
	
[image: image82]

	L=2×π×r


5. Результати зберегти в свою папку у файл Прізвище.doc (наприклад Timofiev.doc).
Варіант - 2

Комплексна практична робота

«Робота в середовищі текстового редактора»
	1. Установити параметри сторінки: (1 бал)
1. Верхнє поле 1 см;

2. Нижнє поле 1 см;

3. Ліве і праве поле 2 см;

4. Орієнтація сторінки – книжкова;

5. Ширина паперу 21 см., висота – 29,6 см. (А4)

	2. Оформити текст відповідно до зразка, установивши такі параметри абзацу та шрифту: (2 бали)
1. Вирівнювання тексту в абзаці – по лівому краю;

2. Міжрядковий інтервал в абзаці 2;

3. Виступ першого рядка абзацу – 1 см;

4. Назва шрифту – Arial;
5. Розмір шрифту  - 15;




Зразок тексту для набору:

3. Оформити формулу, використавши редактор формул: (4 бали)
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4. Оформити таблицю з використанням авто фігур, символів. (5 бали)

	Фігура
	Креслення
	Площа

	1. Трикутник
	
[image: image84]

	S=b×h/2

	2. Прямокутник
	
[image: image85]

	S=a×b


5. Результати зберегти в свою папку у файл Прізвище.doc (наприклад Timofiev.doc).

Варіант - 3

Комплексна практична робота

«Робота в середовищі текстового редактора»
	1. Установити параметри сторінки: (1 бал)
1. Верхнє поле 1 см;

2. Нижнє поле 1 см;

3. Ліве і праве поле 2 см;

4. Орієнтація сторінки – книжкова;

5. Розмір паперу А4.
	2. Оформити текст відповідно до зразка, установивши такі параметри абзацу та шрифту: (2 бали)
1. Вирівнювання тексту в абзаці – по лівому краю;

2. Міжрядковий інтервал в абзаці – точно 17 пт;

3. Виступ першого рядка абзацу – 1 см;

4. Назва шрифту – Arial Narrow;

5. Розмір шрифту  - 13;




Зразок тексту для набору:
3. Оформити формули, використавши редактор формул: (4 бали)

4. Оформити таблицю з використанням авто фігур, символів. (5 бали)

	Фігура
	Креслення
	Площа

	1. Паралелограм
	
[image: image86]
	S=a×h

	2. Трапеція
	
[image: image87]
	S=(a+b)/2×h


5. Результати зберегти в свою папку у файл Прізвище.doc (наприклад Timofiev.doc).

Сканери – це пристрої, які дозволяють вводити в комп’ютер зображення з паперу або іншої плоскої поверхні. Сканері різняться роздільною здатністю та кількістю сприйманих кольорів або відтінків сірого кольору. За допомогою системи оптичного розпізнавання символів комп’ютер може розпізнавати текст у введеній картинці, це дозволяє швидко вводити в комп’ютер надрукований (а інколи й рукописний) текст. 


Типи сканерів:


Ручний;


Планшетний;


Барабанний.
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Сектор – це мінімальна одиниця читання і запису даних на диску. Розмір сектора вказує, скільки байтів може бути записано в сектор. Ємність диска залежить від кількості доріжок на диску, кількості секторів на доріжці і розміру сектора.


Форматування – процес розбивки диска на сектори і доріжки засобами ОС.


Розглядають два рівні форматування:


фізичне;


логічне.
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Сектор – це мінімальна одиниця читання і запису даних на диску. Розмір сектора вказує, скільки байтів може бути записано в сектор. Ємність диска залежить від кількості доріжок на диску, кількості секторів на доріжці і розміру сектора.


Форматування – процес розбивки диска на сектори і доріжки засобами ОС.


Розглядають два рівні форматування:


фізичне;


логічне.
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