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Анотація

Пробна кваліфікаційна робота є підсумковою роботою, в якій учень вирішує комплекс завдань відповідно до вимог освітньо - кваліфікаційної характеристики для підготовки кваліфікованого робітника з професії «конторський (офісний) службовець (бухгалтерія)». 
Збірник містить: 15 варіантів завдань з професійно-практичної підготовки, що рівноцінні за складністю та обсягом, а також зразки відповідей на завдання №3, №13. Результати виконання завдань оцінюються за 12 бальною системою. За основу взятий орієнтований перелік таких тем: «Облік коштів, розрахунків та інших активів»; «Облік необоротних активів»; «Облік запасів»; «Облік зобов’язань»; «Облік витрат»; «Облік доходів і результатів діяльності». При використанні даного збірника необхідно врахувати відповідність плану рахунків за П(С)БО, правильність складання первинних та облікових документів, зміни та доповнення щодо здійснення розрахунків станом на 01 січня 2017 року, час для виконання робіт з врахуванням санітарно-гігієнічних вимог роботи учнів -7 годин.

Завдання складено відповідно до вимог діючої програми на основі типової навчальної програми ДСПТО 4121. КО.74.12-2014. 
Мета створення – допомогти майстрам виробничого навчання у підборі завдань для об’єктивного оцінювання досягнень учнів для присвоєння кваліфікації «конторський (офісний) службовець (бухгалтерія)». Основну увагу для досягнення мети слід приділити формуванню бази практичних знань учнів на уроках виробничого навчання  та їх застосування під час проходження ними виробничої практики.
Проте, майстри виробничого навчання можуть самостійно вносити корективи щодо урізноманітнення чи ускладнення завдань в залежності від наявного, методичного, програмного забезпечення, зокрема, беручи до уваги важливість та обсяг тем.
Пробна кваліфікаційна робота №1
з професії: 4121 „Конторський (офісний) службовець (бухгалтерія)”



Ви працюєте конторським (офісним) службовцем і Вам пропонується виконати наступні завдання:
Завдання 1.

Вихідні дані:

У рахунок внеску до статутного фонду підприємства учасник передав ксерокс вартістю 12500 грн. Витрати на його транспортування становили 180 грн. (в т.ч. ПДВ – 30 грн.).

Необхідно:
Відобразити дану операцію на рахунках бухгалтерського обліку.

Завдання2. 


Вихідні дані:
Згідно з наказом по підприємству ПП «Войтович К.І.» від 14 жовтня 2016 року  для ведення переговорів і укладання договору заступника директора Пилипенко К.О. відряджено до міста Київ. З каси підприємства видано аванс – 400 грн. Мета відрядження досягнута – договір підписано. 


Після прибуття з відрядження до бухгалтерії подано авансовий звіт №76 від 17.10 2016 з документами, що підтверджують витрати. Відповідно до звіту витрати склали 396 грн., а саме: проживання в готелі – 360 грн.(ПДВ – 60 грн.); добові – 36 грн.

Залишок виданого авансу на витрати на відрядження повернуто до каси підприємства по ПКО №98 від 17.10.2016р.

Необхідно:

· записати в журнал наведені нижче господарські операції, вказати кореспонденцію рахунків по кожній з них,

· зробити відповідні записи в схемах рахунків синтетичного обліку.
	№

з/п
	Первинний документ
	Зміст господарської операції
	Дт
	Кт
	Сума, грн.

	1
	ВКО №14
	Відображено видачу авансу  з каси підприємства на витрати відрядження.
	
	
	400

	2
	Авансовий звіт №76
	Відображено списання на витрат на відрядження.
	
	
	336

	3
	Рахунок готелю (акт)
	Відображено суму податкового кредиту щодо ПДВ у складі вартості проживання в готелі.
	
	
	60

	4
	ПКО №98
	Відображено повернення решти суми авансу до каси підприємства.
	
	
	?

	5
	Бухгалтерська проводка
	Відображено списання витрат на відрядження на фінансовий результат діяльності.
	
	
	336


Завдання 3.

Заповнити первинні документи відповідно до господарських операцій. (акт приймання передачі основних засобів, ПКО, ВКО, авансовий звіт)
Термін виконання 7 годин
Пробна кваліфікаційна робота №2
з професії: 4121 „Конторський (офісний) службовець (бухгалтерія)”



Ви працюєте конторським (офісним) службовцем і Вам пропонується виконати наступні завдання:
Завдання 1.

Вихідні дані:

Підприємство реалізувало комп’ютер на умовах попередньої оплати за договірною вартістю 9600 грн., у тому числі ПДВ – 1600 грн. Первісна вартість комп’ютера – 9200 грн., зношення – 1050 грн.


Необхідно
· визначити справедливу вартість комп’ютера;
· відобразити дану операцію на рахунках бухгалтерського обліку.

Завдання 2.

Вихідні дані:

Працівниця підприємства ТзОВ «Світанок» Петренко В.І. , стаж роботи якої 5 років, у березні 2016р. була на лікарняному 9 днів. Відомо, що її заробіток за дванадцять місяців, що передували хворобі, становив 54860 грн. У працівниці захворіла дитина віком 4,5 роки.

Необхідно
· Розрахувати суму, яка належить працівниці до виплати за лікарняним листом;

· Провести нарахування на лікарняні.

Завдання 3.


Заповнити первинні документи відповідно до господарських операцій. (податкову накладну на реалізацію комп’ютера, ВКО на видачу лікарняних)
Термін виконання 7 годин
Пробна кваліфікаційна робота №3
з професії: 4121 „Конторський (офісний) службовець (бухгалтерія)”


Ви працюєте конторським (офісним) службовцем і Вам пропонується виконати наступні завдання:
Завдання 1.
Необхідно:

· Скласти бухгалтерські записи;
· Вказати первинні документи;

· Визначити первісну вартість запасів.

Дані для виконання:

Для придбання матеріалів:

· Електроди АНО-36 Моноліт РЦ д=3,0 кількістю 78 кг по ціні
38,75 грн;

· Рукавиці трикотажні з ПВХ крапкою Долоні 200 шт по ціні 9,13 грн;

· Захисні маски 7 шт по ціні 164,5 грн. 
за накладною №86 від 17.08.2016 року ТзОВ «Альфа» 16 серпня 2016 року взяло кредит на чотири місяці під 40% річних в сумі 8000 грн. Купівельна вартість матеріалів склала 6000 грн. (в тому числі ПДВ), транспортні витрати на перевезення – 240 грн. (в тому числі ПДВ), інформаційні послуги, пов’язані з пошуком даних матеріалів, склали – 120 грн. (в тому числі ПДВ). Заробітна плата робітників за розвантаження матеріалів, що надійшли, склали – 300 грн., заробітна плата адміністративного персоналу – 500 грн. Постачальником являється ПП «Азов-Галичина», яке знаходиться за адресою м. Городок вул. С. Бандери 35/47
Завдання 2.
Необхідно:

· Нарахувати заробітну плату за місяць;
· Визначити суму відпускних;
· Провести усі види утримань та нарахувань;
· Визначити суму на руки; 

· Скласти бухгалтерські проводки.
Дані для виконання:


Працівник ПП «Явір» Ященко В.С. перебував у відпустці з 05 по 28 листопада 2016року. Заробітна плата за попередні 12 місяців склала 44820 грн. Працівнику здійснюють нарахування заробітної плати по погодинній оплаті праці, вартість однієї години становить 27,99 грн , а премія  за відпрацьований час – 25%. 
Завдання 3.
Заповнити первинні документи відповідно до господарських операцій.(накладну на придбання матеріалів, розрахунково-платіжна відомість)
Термін виконання 7 годин
Пробна кваліфікаційна робота №4

з професії: 4121 „Конторський  (офісний) службовець (бухгалтерія)”


Ви працюєте конторським (офісним) службовцем і Вам пропонується виконати наступні завдання:
Завдання 1.

Необхідно:

На основі даних звіту касира за 10.05. 2016 року:

· Вказати кореспонденцію рахунків по господарських операціях.

· Визначити залишок готівки в касі на кінець дня.

· Охарактеризувати причину не дотримання ліміту, який становить – 25 грн.

Дані для виконання:

Залишок каси на 10.05 – 15 грн.

Операції за день (грн).

	№
	Зміст господарської операції
	Сума, грн

	1
	Одержано з поточного рахунку:

· на виплату зарплати

· на виплату допомоги
	13000,00

1200,00

	2
	Видано з каси суму допомоги
	1200,00

	3
	Одержано від робітників за реалізацію спец. одяг
	110,00

	4
	Повернено в касу залишок невикористаних підзвітних сум
	115,00

	5
	Внесено на поточний рахунок
	125,00


Завдання 2.

Вихідні дані:

Працівнику Захарченко О.В. нарахована за березень 2016 р. заробітна плата за тарифом в сумі 4400,00 грн. і премія в сумі 606,00 грн. Працівник платить аліменти на одну дитину.


Необхідно:

· провести розрахунок утримань із заробітної плати;

· провести розрахунок нарахувань на заробітну плату;

· розрахувати суму, що належить до виплати;

· відобразити дані операції на рахунках бухгалтерського обліку.

Завдання 3.


Заповнити первинні документи відповідно до господарських операцій.(ПКО, ВКО, розрахунково-платіжну відомість)
Термін виконання 7 годин
Пробна кваліфікаційна робота №5

з професії: 4121 „Конторський (офісний) службовець (бухгалтерія)”


Ви працюєте конторським (офісним) службовцем і Вам пропонується виконати наступні завдання:
Завдання 1.


Необхідно:

· Нарахувати заробітну плату;

· Провести усі види утримань та нарахувань із заробітної плати;
· Господарські операції відобразити бухгалтерськими записами;
· Визначити суму на руки.
Дані для виконання:

Працівник  ПП «Світоч» Панчишин Р.В. з відрядною оплатою праці, згідно наряду виготовив 14 крісел, вартість одного 188,65 грн та 6 табуреток по ціні 135,94 грн, в тому числі 2 крісла та 2 табуретки він виготовив у святкові дні. З працівника утримати штраф з його вини на суму 120,40 грн. Дане підприємство надало працівнику позику на навчання в сумі 4000 грн на рік і щомісяця із ЗП знімається частина суми повернення позики.

Завдання 2.


Необхідно:

· Визначити фактичну собівартість одиниці виготовленої продукції;
· Оприбуткувати продукцію на склад;
· Скласти бухгалтерські проведення


Дані для виконання:

· Випущено холодильників – 110 шт.

· Витрати за місяць:

· Матеріали – 60995 грн

· Комплектуючі вироби – 48114 грн

· Транспортно-заготівельні витрати – 759 грн

· Заробітна плата – 5225 грн

· Нарахування  на заробітну плату – ?

· Загальновиробничі витрати – 13629 грн

Завдання 3. 


Заповнити первинні документи відповідно до господарських операцій.(скласти калькуляцію одиниці продукції, розрахунково-платіжну відомість)
Термін виконання 7 годин

Пробна кваліфікаційна робота №6

з професії: 4121 „Конторський (офісний) службовець (бухгалтерія)”



Ви працюєте конторським (офісним) службовцем і Вам пропонується виконати наступні завдання:
Завдання 1.

Необхідно:

· Побудувати початковий баланс заводу «Конвеєр» станом на 01.09.2016
· Скласти журнал реєстрації господарських операцій за місяць.

· Заповнити оборотну відомість по рахунках;
· Вивести кінцевий баланс

Вихідні дані

	№ п/п
	Назва статті
	Сума, грн.

	1
	Основні фонди
	151500

	2
	Статутний капітал
	150000

	3
	Основне виробництво
	18000

	4
	Матеріали
	21500

	5
	Розрахунки по оплаті праці
	8000

	6
	Розрахунки з постачальниками.
	40100

	7
	Готова продукція
	22000

	8
	Каса
	100

	9
	Резервний капітал
	12000

	10
	Грошові кошти
	11850

	11
	Прибутки
	14900

	12
	Розрахунки з підзвітними особами
	50


Господарські операції за місяць
	№ п/п
	Зміст господарських операцій
	Сума, грн

	1
	Безкоштовно одержано ОЗ за розпорядженням вищих органів
	10000

	2
	Поступили в касу:

· з поточного рахунка

· від підзвітних осіб залишки невитрачених сум
	12500

50

	3
	Поступили на склад від постачальників:

· матеріали

· паливо
	5900

2100

	4
	Видано з каси під звіт на господарські витрати
	100

	5
	Відпущено зі складу на виробництво матеріалів для виготовлення продукції
	2100

	6
	Перераховано з поточного рахунка постачальникам
	5000

	7
	Нарахована зарплата працівникам основного виробництва
	12000

	8
	Виготовлено продукцію в процесі виробництва на суму
	25000

	9
	Списана собівартість реалізованої продукції
	27000

	10
	Поступила на поточний рахунок виручка за реалізовану продукцію в сумі
	27000

	11
	Видано з каси зарплату робітникам і службовцям
	12000

	12
	Частину прибутку перераховано до резервного капіталу в сумі
	3000


Завдання 2. 


Необхідно:

· Нарахувати погодинно-преміальну оплату праці, доплату за роботу в нічний час;

· Визначити суму нарахувань та утримань  із заробітної плати;

· Скласти бухгалтерські проведення.


Дані для виконання:


Слюсар 4 розряду  Величко П.І. відпрацював за місяць згідно з табелем 176 годин, в тому числі в нічний час 35 годин, тарифна ставка за 1 годину становить – 47,80 грн. за роботу в нічний час доплата 40% тарифної ставки. Наказом по підприємству ПП «Явір» йому встановлена премія 15%.

Завдання 3.


Заповнити первинні документи відповідно до господарських операцій.(баланс на кінець місяця, розрахунково-платіжну відомість)
Термін виконання7 годин

Пробна кваліфікаційна робота №7
з професії: 4121 „Конторський (офісний) службовець (бухгалтерія)”


Ви працюєте конторським (офісним) службовцем і Вам пропонується виконати роботи наступні завдання:
Завдання 1.
Необхідно:

· Побудувати  початковий баланс заводу  “Світанок” станом на 01.08.2016 р.
· Скласти журнал реєстрації господарських операцій за місяць.

· Заповнити оборотну відомість по рахунках за серпень 2016р. та побудувати баланс на кінець місяця.
Вихідні дані
	№

п/п
	Назва статті
	Сума,
грн.

	1.
	Статутний капітал
	90 000

	2.
	Основні засоби
	10 000

	3.
	Виробничі запаси
	8 000

	4.
	Нерозподілені прибутки
	10 000

	5.
	Товари
	495 500

	6.
	Довгострокові позики
	9 650

	7.
	Паливо
	1 500

	8.
	Короткострокові позики
	40 500

	9.
	Рахунки в банках
	15 500

	10
	Розрахунки по оплаті праці
	11 000

	11
	Розрахунки з постачальниками і підрядчиками
	8 000

	12
	Каса
	2010

	13
	Розрахунки за податками і платежами
	3360

	14
	Розрахунки з учасниками
	364 500

	15
	Готова продукція
	4 500


За місяць підприємство здійснило такі господарські операції.
	№

п/п
	Зміст господарських операцій
	Сума, грн

	1.
	На поточний рахунок зарахована сума строкового кредиту банку
	10000

	2.
	Перераховано постачальникам з поточного рахунку погашення заборгованості.
	8000

	3.
	З банку в касу отримана готівка для виплати заробітної плати за липень 2016року.
	10000

	4.
	Перераховано суму ЄВ з нарахованої заробітної плати
	2200

	5
	Відвантажена покупцям готова продукція.
	4500

	6
	Виплачена заробітна плата з каси за липень
	10000

	7
	Списані на виробництво товари.
	4000

	8
	За рішенням засновників підприємство безоплатно отримало основні засоби.
	15000

	9
	Від постачальників поступили матеріали.
	3000


Завдання 2.


Необхідно:

· Вказати кореспонденцію бухгалтерських рахунків по нижченаведених господарських операціях;
· За операцією № 5 визначити виробничу собівартість готової продукції, вказати порядок розрахунку.


Дані для виконання:


1. Відпущені зі складу у виробництво:

- дошки дубові 2700 грн
- клей столярний 150 грн

2. Витрачено завгоспом Попович Р.Т. з підзвітних сум на потреби виробництва 40 грн

3. Нарахована заробітна плата працівникам за випуск продукції 6400 грн

4. Проведено нарахування на заробітну плату.


5. Вироблена і здана на склад готова продукція .

ПРИМІТКА: незавершене виробництво на початок місяця  складає 1200 грн, а кінець місяця – 1000.

Завдання 3.


Заповнити первинні документи відповідно до господарських операцій. (баланс на кінець місяця, накладна-вимога на внутрішнє переміщення)
Термін виконання 7 годин

Пробна кваліфікаційна робота №8
з професії: 4121 „Конторський (офісний) службовець (бухгалтерія)”



Ви працюєте конторським (офісним) службовцем і Вам пропонується виконати наступні завдання:
Завдання 1.

Необхідно:

Відобразити на рахунках бухгалтерського обліку практичну ситуацію по продажу підприємством штампувального верстату.


Дані для виконання:

· Договірна ціна верстату – 6000 грн.

· Первісна вартість – 8000 грн.

· Знос склав – 10% (або 800 грн.).

Завдання 2


Необхідно:

· Скласти журнал реєстрації господарських операцій;

· Вказати кореспонденцію рахунків по кожній господарській операції;

· Вивести залишок по рахунку 30 «Каса»;

Дані для виконання


Підприємство ТзОВ «Талант», код за ЄДРПОУ – 0456124; Касир - Федорій М.В.; бухгалтер – Заяць Л.Р.;  керівник підприємства – Сеничак Р.П.
На початок місяця залишок у касі підприємства становив 240 грн. на протязі місяця були проведені такі господарські операції. 
	№ пп
	Дата
	Зміст господарської операції
	Сума, грн
	Дт
	Кт


	1
	3.09.16
	Кошти одержані за чеком в банку на різні потреби
	20 000
	
	

	2
	3.09.16
	Повернення підзвітними особами невикористаних сум
	340
	
	

	3
	3.09.16
	Суми виявлених при інвентаризації нестач готівки в касі
	450
	
	

	4
	3.09.16
	Виплата заробітної плати
	17 000
	
	

	5
	16.09.16
	Суми, що надійшли від покупців за придбання абонементів на харчування
	780
	
	

	6
	20.09.16
	Видача персоналу позик на індивідуальне житлове будівництво
	12 000
	
	

	7
	22.09.16
	Суми здані для зарахування на поточний рахунок
	5 600
	
	

	8
	31.09.16
	Кошти, що надійшли як часткова оплата путівки придбана за національну валюту
	7 400
	
	


Завдання 3.


Заповнити первинні документи  ПКО, ВКО за операцією № 1;4 , лист касової книги за 3.09.16 -відповідно до завдання 2. 
Термін виконання 7 годин

Пробна кваліфікаційна робота №9
з професії: 4121 „Конторський (офісний) службовець (бухгалтерія)”



Ви працюєте конторським (офісним) службовцем і Вам пропонується виконати наступні завдання:
Завдання 1.

Необхідно :

· Відобразити господарські операції на рахунках бухгалтерського обліку;

· Скласти виписку банку за 10.10.2016 р. за схемою 1.

Схема 1.

	Дата
	                      Зміст операції,  підтверджуючий документ
	Сума, грн.

	
	
	Д-т
	К-т

	
	Залишок на початок дня
	
	

	
	
	
	

	
	Обороти за місяць
	
	

	
	Залишок на кінець дня
	
	


Вихідні дані:

Реквізити підприємства: ПП «Наш край», поштовий індекс: 79069, адреса м. Львів вул.. Ожинова 5, поточний рахунок № 35427009000509, ЗКПО 02549345, банк: в ГУДКСУ у Львівській області, МФО 825014.

Дата попередньої операції на поточному рахунку – 30.09.16 року. Залишок на рахунку складає 7500 грн. 

1) 10.10.16. здійснено попередню оплату за підручник згідно рахунку №63 від 08.10.16 р. на суму 276 грн. (без ПДВ). Одержувач: ПП Новосад Т.С. КОД – 1956645487, поточний рахунок – 3200454511243, банк ЛОД АК УСБ у м. Львові, МФО 325618.

2) 10.10.16р. Оплата за ремонт телефонів згідно рахунку № 1735 від 09.10.16 р. на суму 258 грн., у тому числі ПДВ.  Одержувач: ВАТ «Укртелеком» КОД за ЕДРПОУ – 01146734 поточний рахунок 26046538, банк ЛОД АППБ «Аваль» у м.Львові, МФО 324570.

3) 10.10.16р. Отримано у банку готівку для виплати авансу на відрядження за грошовим чеком ИАО 654387 від 10.10.2016 у сумі 3400 грн.  

Завдання 2.

Необхідно:

· Нарахувати заробітну плату 2 працівникам ВАТ «Світанок» за березень місяць 2016 року;

· Провести усі види утримань та нарахувань;

· Визначити суму до видачі.

Вихідні дані:

Норма робочого часу в березні складає 23 робочі дні. 14.03.-  виплачено аванс 47% за окладом з округленням до найближчих 10 грн. 
	№ пп
	ПІП
	оклад
	Фактично відпрацьовані дні
	Надбавка за суміщення %
	Премія згідно наказу 45%

	1
	Сеничак Р.М.
	3450,94
	22
	10
	

	2
	Зварич Ф.О.
	3450,65
	19
	15
	


Завдання 3.


Заповнити первинні документи за господарськими операціями ( платіжне доручення за операцією 2; табель використання робочого часу ). 
Термін виконання 7 годин
Пробна кваліфікаційна робота №10
з професії: 4121 „Конторський (офісний) службовець (бухгалтерія)”

Ви працюєте конторським (офісним) службовцем і Вам пропонується виконати наступні завдання:
Завдання 1.
 Необхідно:

· Визначити суму нестачі (надлишку) ;

· Відобразити на рахунках бухгалтерського обліку врегулювання виявлених розбіжностей.

Вихідні дані:
За результатами обов’язкової інвентаризації виробничих запасів, проведеної підприємством перед складанням річної звітності, виявлено наступні розбіжності між фактичними даними бухгалтерського обліку:

	Найменування запасів
	Ціна, грн
	Кількість, кг

	
	
	за даними обліку
	за даними інвентаризації

	Фарба ПШ-1 червона
	43-00
	100
	110

	Фарба ПШ-1 синя
	43-20
	120
	150

	Фарба ПШ-1 зелена
	43-10
	175
	160


За рішенням інвентаризаційної комісії нестача відбулася з вини матеріально -відповідальної особи.

Завдання 2.

Необхідно:

· Визначити суму оприбуткування товарів;
· Розрахувати суму ПДВ по кожній одиниці товару
Вихідні дані

На основний склад від контрагента ТзОВ «Інтермаркет» було оприбутковано 16.05. 2016р. наступні товари по накладній №67 від 16.05.2016 р.
	№ пп
	Назва товару
	Одиниця вимірювання
	Кількість
	Ціна без ПДВ

	1
	Порошок пральний «Океан»
	шт
	1000
	59,00

	2
	Порошок пральний «Тайд»
	шт
	1500
	44,00

	3
	Паста зубна «Сатурн»
	шт
	2500
	36,00

	4
	Паста зубна «Лісова ягода»
	шт
	1800
	27,00

	5
	Пінка для укладення волосся «Тайф»
	шт
	500
	28,00

	6
	Лак для волосся «Лада»
	шт
	800
	33,00

	7
	Шампунь «Леда»
	шт
	500
	26,00


Завдання 3.

Заповнити первинні документи відповідно до господарських операцій. (накладну, податкову накладну)
Термін виконання 6 годин

Пробна кваліфікаційна робота №11
з професії: 4121 „Конторський (офісний) службовець (бухгалтерія)”



Ви працюєте конторським (офісним) службовцем і Вам пропонується виконати наступні завдання:
Завдання 1.


Необхідно:

· Нарахувати заробітну плату працівнику;

· Провести усі види нарахувань та утримань;

· Відобразити операції бухгалтерськими записами;

· Визначити суму на руки.


Вихідні дані:

Працівник Колісник А.Б. відпрацював 148 год. Тарифна ставка – 29,90 грн, З відпрацьованого часу нічні складають 20 год (35%). Понаднормово пропрацював – 7 годин. 

13 ч – 3 год


15 ч – 4 год.

В тому числі на виготовлення повного браку не з вини працівника затрачено – 14 год., а на брак з вини працівника затрачено – 5 год. Вартість бракованих товарів складає 55 грн.
Завдання 2


Необхідно:


Скласти відповідні бухгалтерські записи, які відображають придбання та введення в експлуатацію обладнання.


Вихідні дані


При придбанні обладнання підприємством були здійснені такі витрати:

· вартість обладнання — 4000 грн;

· транспортні витрати за доставку обладнання — 700 грн;

· витрати зі страхування ризиків доставки — 400 грн;

· витрати на встановлення та монтаж обладнання — 200 грн;

· ПДВ — 1020 грн. 


За угодою з постачальником вартість обладнання повинна бути сплачена протягом 30 днів від дати його поставки. Всі інші витрати сплачені відразу після надання рахунка.

Завдання 3.


Заповнити первинні документи відповідно до господарських операцій. (розрахунково-платіжну відомість, акт приймання передачі основних засобів)

Термін виконання 7 годин
Пробна кваліфікаційна робота №12

з професії: 4121 „Конторський (офісний) службовець (бухгалтерія)”



Ви працюєте конторським (офісним) службовцем і Вам пропонується виконати наступні завдання:
Завдання 1.

Необхідно:
· Побудувати початковий баланс;
· Скласти журнал реєстрації господарських операцій за місяць;

· Скласти оборотну відомість та кінцевий баланс.

Дані для виконання:

· Штат працівників ПП «Федорій Б.О.» складається з наступних посад:

· директор – Мельник М.І.
· головний бухгалтер – Мандзій В.В.

· касир – Балук С.М.

· начальник цеху основного виробництва – Гаврилкіна К.
· начальник складу готової продукції – Мартиник З.М.
Залишки рахунків на 1-ше листопада 2016 р. в ПП «Федорій Б.О.»
	Назва рахунку
	Сума, грн.

	Основні засоби (10)
	110 000

	Статутний капітал (40)
	140 000

	Виробництво (23)
	23 000

	Цільове фінансування (48)
	45 000

	Товари  (28)
	1100

	Довгострокові кредити банків (50)
	14 100

	Рахунки в банках (31)
	45 000

	Розрахунки з підзвітними особами (372)
	20 000


Реєстр господарських операцій ПП «Майя»  за листопад 2016 р.
	№ п/п.
	Первинний документ та зміст господарської операції
	Сума, грн

	1
	ПКО №15

В касу надійшла готівка за чеком № КА 038017:

· для виплати заробітної плати

· на господарські потреби
	22 000

7 000

	2
	ВКО №21

Видано з каси агенту з постачання Гнатишину Ю.І. на господарські потреби
	7000

	3
	Накладна №10

Оприбутковано на склад готову продукцію, виготовлену в цеху основного виробництва:

· сік яблучний – 100 упаковок за фактичною собівартістю 6,50 грн. за од.

· сік помаранчевий – 150 упаковок фактичною собівартістю 5,50 грн. за од.
	?

?

	4
	Авансовий звіт №14

Придбано підзвітною особою Гнатишин Ю.І.. канцтовари
	5000

	5
	ПКО №16

Повернуто в касу невикористану підзвітну суму
	2000


Завдання 2

Необхідно:

Нарахувати амортизацію конвеєрної лінії за кожний рік експлуатації за виробничим методом. 

Вихідні дані:


Первісна вартість конвеєрної лінії дорівнює 5000,00 грн., ліквідаційна вартість –300,00 грн., строк корисного використання – 6 років. Протягом шести років експлуатації конвеєрної лінії планується виготовити продукції: за 1-й рік – 2450 шт., за 2-й рік – 2600 шт., за 3-й рік – 2500 шт., за 4-й рік –24500 шт., за 5-й рік – 2200 шт., за 6-й рік – 2300 шт.
Завдання 3.


Заповнити первинні документи відповідно до господарських операцій. (ПКО№15, ВКО №21, авансовий звіт №14; чек)
Термін виконання 7 годин

Пробна кваліфікаційна робота №13

з професії: 4121 „Конторський (офісний) службовець (бухгалтерія)”



Ви працюєте конторським (офісним) службовцем і Вам пропонується виконати наступні завдання:
Завдання 1.


Необхідно:

· Відобразити наведені господарські операції бухгалтерськими записами;

· Вивести залишок по рахунку 20.

Вихідні дані

Підприємство ТзОВ “Артек”, код за ЕДРПОУ 23005678,  індивідуальний податковий номер 912345322123, номер свідоцтва платника ПДВ – 123321, поточний рахунок  - 2500700007625, банк – ОД АК УСБ у м. Львові, МФО – 325019, адреса,  Глибока 23, т. 725678.
Здійснило такі господарські операції:

Залишок запасів станом на 01.04.16
· Макаронні вироби – 500 кг х 12.35=6175,00 грн.

· 1029,17 грн. ПДВ

· 5145,83 грн. без ПДВ


1. Від постачальника ПП “Альфа” за накладною №54 від 7 квітня  2016р. поступили макаронні вироби 1300 кг х 9,35 = 12155,00 в т.ч. ПДВ 2025,83 грн.

Вищевказану партію макаронних виробів отримав за довіреністю від 06 04.16.(ИАЖ №687464) Гедз П.Г., експедитор, паспорт КВ 123321, виданий 24.11.99.Шевченківським РВ УМВС України у Львівській обл. Підстава отримання: Договір № 23 від 10.02.16. 
Макаронні вироби оприбутковано на склад за прибутковим ордером, внесено відповідний запис у картку складського обліку матеріалів.


2. Перераховано постачальнику за макаронні вироби 12155,00 грн. за платіжним дорученням №34 від 09.04.16р.


3. 11.04.16 р. передано кондитерському цеху за накладною – вимогою 1000 кг макаронних виробів за ціною 9,35 грн.
Завдання 2.
Необхідно:

· Скласти журнал-реєстрації господарських операцій за місяць

· Вивести залишок по рахунку 31

Дані для виконання:

Залишок на початок місяця по рахунку 31 складає – 15000 грн.

Протягом місяця по рахунку 31 були здійснені такі господарські операції.

	№

п/п
	Дата
	Зміст господарських операцій
	Сума, грн.

	1.
	02.09.16
	Оприбуткування готівки з банку
	7800

	2.
	02.09.16
	Погашення короткострокової позики банку
	2400

	3
	08.09.16
	Зарахування сум одержаного короткострокового кредиту
	5200

	4.
	10.09.19
	Перерахування на погашення заборгованості.
	3260

	5.
	12.09.16
	Оплата витрат, пов’язана із заходами запобігання або ліквідації стихійного лиха. 
	2100

	6.
	18.09.16
	Надходження сум готівкою.
	1800

	7.
	24.09.16
	Перерахування сум за претензіями.
	1500

	8.
	28.09.16
	Зарахування одержаних штрафів.
	1700

	9.
	30.09.16
	Зарахування сум повернених фінансовими органами.
	1320


Завдання 3.


Заповнити первинні документи відповідно до господарських операцій. (довіреність, накладну – вимогу на внутрішнє переміщення, відомість 1.2).
Термін виконання 7 годин

Пробна кваліфікаційна робота №14

з професії: 4121 „Конторський (офісний) службовець (бухгалтерія)”



Ви працюєте конторським (офісним) службовцем і Вам пропонується виконати наступні завдання:
Завдання 1.


Необхідно:

1. Скласти журнал реєстрації господарських операцій за місяць.

2. Вивести залишок по рахунку 30 

3. за схемою 1 скласти звіт касира підприємства Концерн «Електрон»










Схема 1

	Дата
	                      Зміст операції
	Сума, грн..

	
	
	Прибуток
	Видаток

	
	Залишок на початок місяця
	800
	

	
	
	
	

	
	Обороти за місяць
	
	

	
	Залишок на кінець місяця
	
	



Дані для виконання
Господарські операції підприємства за місяць
	Дата
	           Зміст господарських операцій
	Сума

	04.10.16
	Надійшла готівка в касу за реалізовану продукцію.
	2750,00

	05.10.16
	Внесено суму виручки за реалізовану продукцію на поточний рахунок.
	2750,00

	10.10.16
	Видано з каси. Петрову І.М гроші на придбання матеріалів.
	150,00

	11.10.16
	Видано Герасименку С.В. в підзвіт кошти на відрядження.
	125,00

	15.10.16
	Видано з каси кошти Коваль Л.П. на придбання палива
	200,00

	16.10.16
	Коваль Л.П. повернув в касу залишки невикористаних підзвітних сум згідно з авансовим звітом №7 від 15.10.2005 р.
	10,00

	25.10.16
	Концерн «Електрон»  сплачує ЄВ на нараховану заробітну плату
	5500

	25.10.16
	З банку в касу надійшли кошти на виплату заробітної плати працівникам.
	25000,00

	25.10.16
	Видано премію Гнатів А.П. за рахунок фонду матеріального заохочення згідно наказу №8 від 24.10.05
	800,00

	25.10.16
	Виплачено заробітну плату працівникам.
	24000,00

	28.10.16
	Внесено на рахунок банку депоновану заробітну  плату.
	1000,00


Завдання 2.

Необхідно:

· Відобразити бухгалтерськими записами придбання меблів;

· Визначити первісну вартість меблів;

· Зарахувати меблі до об’єктів основних засобів підприємства.

Дані для виконання:


Підприємство «Омега» за договором постачання придбало меблі за 16000 грн. (в т. ч. ПДВ). Витрати на транспортування меблів автотранспортом постачальника становили 1480 грн. (в т. ч. ПДВ). Витрати зі складання та встановлення меблів склали 780 грн.

Завдання 3.


Заповнити первинні документи відповідно до господарських операцій. (авансовий звіт №7, податкову накладну, акт приймання передачі основних засобів).
Термін виконання 7 годин

Пробна кваліфікаційна робота №15

з професії: 4121 „Конторський (офісний) службовець (бухгалтерія)”



Ви працюєте конторським (офісним) службовцем і Вам пропонується виконати наступні завдання:
Завдання 1.

Необхідно:

· Відобразити господарські операції бухгалтерськими записами;
· Визначити необхідні суми.

Вихідні дані:
20 вересня 2016 року підприємством одержано від постачальника товар на суму 24 000 грн ( в т. ч. ПДВ). 25 вересня 2016 року одержаний товар реалізовано покупцю за 36000 грн (в т.ч. ПДВ) 26 вересня 2016 року одержано платіж від покупця за відвантажений товар.
	 № пп
	Зміст господарської операції
	Дебет
	Кредит
	Сума, грн

	1
	Одержано від постачальника товар
	
	
	

	2
	Відображено податковий кредит щодо ПДВ
	
	
	

	3
	Оплачено постачальнику за товар
	
	
	

	4
	Відображено дохід від реалізації товару в момент відвантаження
	
	
	

	5
	Відображено виникнення податкових зобов’язань щодо ПДВ
	
	
	

	6
	Списано суму доходу на фінансовий результат
	
	
	

	7
	Відображено собівартість реалізованого товару
	
	
	

	8
	На фінансовий результат списано собівартість готової продукції
	
	
	

	9
	Отримано грошові кошти за відвантажений товар
	
	
	


Завдання 2.


Необхідно:

· Побудувати початковий баланс, 

· Скласти журнал-реєстрації господарських операцій за місяць;
· Вивести залишки по рахунках на кінець місяця; 
Залишки по рахунках в ПП „Омега” на 01-листопада 2016р. 
	Статті балансу
	Сума, грн.

	Основні засоби (10)
	200000

	Статутний капітал (40)
	367000

	Розрахунки з постачальниками та підрядниками (63)
	2500

	Сировина і матеріали (201)
	150000

	Паливо (203)
	10500

	Каса (30)
	200

	Розрахунки за податками й платежами (64)
	300

	Рахунки в банках (31)
	16000

	Розрахунки з оплати праці (66)
	8200

	Розрахунки з підзвітними особами (372)
	800

	Розрахунки з іншими дебіторами (377)
	4000

	Короткострокові позики (60)
	3500


Господарські операції підприємства за листопад місяць
	№ п/п.
	Зміст господарської операції та первинний документ
	Сума, грн

	
	
	часткова
	повна

	01.11
	ПКО № 75, чек № 18134

Надійшла готівка в касу для виплати заробітної плати за листопад.
	–
	8200

	01.11
	Виписка банку, платіжне доручення № 96 

Сплачено з поточного рахунку податки до бюджету
	–
	1804

	01.11.
	ВКО № 105,  платіжна відомість

Виплачена заробітна плата за листопад
	–
	8200

	01.11.
	Виписка банку, платіжне доручення № 97

Погашено з поточного рахунка:

· Короткострокову позику

· Постачальникам і підрядникам
	3500

1500
	5000

	02.11.
	Акт приймання-передачі основних засобів № 14

Безоплатно отримані основні засоби від іншого підприємства
	–
	10000

	06.11.
	Виписка банку

Надійшли кошти на поточний рахунок від дебіторів в погашення заборгованості
	–
	4000

	06.11.
	ПКО № 76, чек № 18135

Отримано готівку в касу з поточного рахунку
	–
	600


	06.11
	Виписка банку. Платіжне доручення № 98

Погашена заборгованість перед постачальниками і підрядниками
	–
	1000

	11.11
	ВКО № 106

Видано з каси готівку підзвітній особі
	–
	300

	12.11
	Авансовий звіт № 25

Списано на витрати виробництва витрати на відрядження робітників зайнятих виробництвом продукції
	–
	800

	13.11.
	Вимоги № 100-107

Відпущено у виробництво:

· Сировину і матеріали

· Паливо
	35000

5000
	40000


Завдання 3.


Заповнити первинні документи відповідно до господарських операцій. (ПКО № 75, ВКО №105, платіжне доручення №96, чек №18134, накладну-вимогу на внутрішнє переміщення №100, виписки банку (необхідні реквізити вибрати самостійно)).

Термін виконання 7 годин

Зразок відповіді
до пробної кваліфікаційної роботи № 3
з професії: 4121 „Конторський (офісний) службовець (бухгалтерія)”


Завдання 1.

	№ п/п
	Зміст господарських операцій
	Кореспонденція рахунків
	Сума, грн

	
	
	Дебет
	Кредит
	

	1
	Вартість придбаних матеріалів
	201
	631
	5 000

	2
	ПДВ
	641
	631
	1 000

	3
	Вартість послуг транспортної організації
	201
	631
	200

	4
	ПДВ
	641
	631
	40

	5
	Вартість інших цінних послуг по пошуку матеріалів
	201
	631
	100

	6
	ПДВ
	641
	631
	20

	7
	Заробітна плата нарахована за розвантаження матеріалів
	201
	66
	300

	8
	Нарахування на заробітну плату (22%)
	201
	65
	66

	9
	Відображення первісної вартості придбання матеріалів
	201
	63,651,661
	5620

	10
	Заробітна плата адміністративного персоналу
	92
	66
	500

	11
	Нарахування на зп (22%)
	92
	65
	110

	12
	Зараховано суму одержаного кредиту
	31
	60
	8 000

	13
	Нарахована сума % за користування кредитом 
	23
	684
	1066,68



Первісна вартість запасів складається з усіх витрат по їх придбанню і формується по дебету 201 рахунку.

5 000 + 200 + 100 + 300 + 66= 5620 грн.


Документи, якими оформлені операції:

1 операція – прибутковий ордер №4

3 операція і 5 операція – рахунки, платіжні доручення

7 і 9 операції – розрахункові відомості

8 і 10 – розрахунки бухгалтерії

11 і 12 – виписка з поточного рахунку
13 – довідка бухгалтерії
Завдання 2.

Відпустка з 7-28 (22 календарні дні); з 01-04; 29-30 – робочі дні (6 днів)

· Визначаємо СДЗ відпускних:

44820/354 (календарні дні за мінусом святкових)=126,61 грн;

· Нараховуємо суму відпускних:

126,61*22=2785,42 грн


Дт 471
Кт 661

· Розраховуємо ЗП за відпрацьовані дні:

27,99*8*6=1343,52 грн 


Дт 23 
Кт661

· Визначаємо суму преміальних:

1343,52*25%=335,88 грн


Дт 477 
Кт 661

· Нараховуємо ЗП за місяць:

2785,42+1343,52+335,88=4464,82 грн 
Дт 23 
Кт 661

· Нарахування на ЗП сума ЄСВ

4464,81*22%=982,26 грн


Дт 23
Кт 651

· Утримання із ЗП

ПДФО 4464,82*18%=803,66 грн



       Дт 66
Кт 641

ВЗ 4464,82*1,5%=67,01 грн



       Дт 66 Кт 642

· Сума на руки:

4464,82-803,66-67,01=3594,15

Дт 661
Кт 30,31

Завдання 3.

Заповнюємо первинні документи відповідно до господарських операцій.(накладну на придбання матеріалів, розрахунково-платіжну відомість).
Зразок відповіді 

до пробної кваліфікаційної роботи №13

Завдання 1.

	
№ пп
	Зміст господарської операції
	Сума, грн
	Дт
	Кт


	1
	Поступлення макаронних виробів від постачальника
	12155
	20
	63

	2
	Відображено суму ПДВ 
	2025,83
	641
	63

	3
	Погашення заборгованості перед постачальником за макаронні вироби
	12155
	63
	31

	4
	Списано макаронні вироби для потреб кондитерського цеху
	9350
	23
	20




20

	Дт
	Кт

	Поч. залишок 6175
	

	12155
	9350

	Кін. залиш.   8980
	


Завдання 2.

	№

п/п
	Дата
	Зміст господарських операцій
	Дт
	Кт
	Сума, грн

	1.
	02.09.16
	Оприбуткування готівки з банку
	30
	31
	7800

	2.
	02.09.16
	Погашення короткострокової позики банку
	60
	31
	2400

	3
	08.09.16
	Зарахування сум одержаного короткострокового кредиту
	31
	60
	5200

	4.
	10.09.19
	Перерахування на погашення заборгованості.
	63
	31
	3260

	5.
	12.09.16
	Оплата витрат, пов’язана із заходами запобігання або ліквідації стихійного лиха. 
	991
	31
	2100

	6.
	18.09.16
	Надходження сум готівкою.
	30
	31
	1800

	7.
	24.09.16
	Перерахування сум за претензіями.
	374
	31
	1500

	8.
	28.09.16
	Зарахування одержаних штрафів.
	31
	715
	1700

	9.
	30.09.16
	Зарахування сум повернених фінансовими органами.
	31
	651
	1320


Схема відомості № 1.2

	Номер

запису
	Рахунок

Дата


	за Дебетом рах. 311 в Кредит інших рахунків

	
	
	60
	715
	651
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	Всього

	1
	08.09.16
	5200
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	5200

	2
	10.09.16
	
	1700
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	1700

	3
	12.09.16
	
	
	1320
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	1320

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Всього
	5200
	1700
	1320
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	8220

	Залишок на кінець місяця
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	8200


Дт

31

Кт

	П.с.15000
	

	5200
	7800

	1700
	2400

	1320
	3260

	
	2100

	
	1800

	
	1500

	Об. 8220
	Об. 18660

	К.с. 4560
	


Завдання 3.


Заповнити первинні документи відповідно до господарських операцій. (довіреність,  накладну – вимогу на внутрішнє переміщення, відомість 1.2).
Критерії кваліфікаційної атестації випускників

Професія: 4121 Конторський (офісний) службовець (бухгалтерія)

Кваліфікація: Конторський (офісний) службовець (бухгалтерія)

ЗНАЄ, РОЗУМІЄ:

1. Постанови, розпорядження, інструкції, накази, методичні, нормативні та інші керівні матеріали з організації бухгалтерського обліку, положення (стандарти) бухгалтерського обліку П(С)БО і складання податкової, фінансової, статистичної звітності  безпосереднього напряму його діяльності.

2. Застосування інструктивних та нормативних документів.

3. Організацію та ведення документообігу на дільницях бухгалтерського обліку. 

4. Основи трудового законодавства. 

5. Основні методи економічного аналізу господарсько-фінансової діяльності підприємства, установи й організації.

6. Основні фінансово-економічні показники діяльності підприємства. 

7. Основи організації виробництва, праці та управління.

8. Основні принципи і практичні навички роботи для відображення господарських операцій бухгалтерського обліку і ведення документообігу, формування звітності за допомогою комп’ютерних програм. 
ВМІЄ: 
1. Проводити нескладні операції (заповнення та оформлення первинних документів, складання кореспонденцій, складати та заповнювати регістри бухгалтерського обліку на підставі первинних документів), щодо обліку майна, коштів, фондів, цінних паперів, розрахунків з кредиторами та дебіторами, результатів господарсько-фінансової діяльності тощо на підприємстві, в установі організації. 

2. Одержувати та здавати готівку за оформленими, відповідно до встановленого порядку, документами кошти і цінні папери в банківських установах для виплати працівникам заробітної плати, премій, витрат на відрядження тощо. 

3. Виконувати обов’язки касира.

4. Виконувати реєстрацію бухгалтерських проводок і рознесення їх за рахунками, проводити нескладні розрахунки за окремими ділянками бухгалтерського обліку.

5. Виконувати поточні завдання в межах своєї професії за розпорядженням та дорученням керівництва бухгалтерії. 

6. Вести на основі прибуткових і видаткових документів касову книгу, звіряти фактичну наявність грошових сум і цінних паперів із книжковим залишком, складати касову звітність. 

7. Здійснювати роботу за дорученням з оперативного обліку основних засобів та інших необоротних активів, готової продукції, товарів, витрат сировини, матеріалів, палива, електроенергії та інших комунальних витрат, виходів працівників на роботу, понаднормових годин роботи тощо, готувати відповідну інформацію. 

8. Приймати і контролювати правильність оформлення первинних документів, готувати їх до лічильного опрацювання, а також складати бухгалтерську звітність. 

9. Брати участь у проведенні аналізу виробничої і господарсько-фінансової діяльності підприємства, установи, організації.

10. Брати участь у розробці заходів, які спрямовані на додержання норм (стандартів) фінансово-господарської діяльності на підприємстві, в установі, організації, сприяти їх здійсненню.

11. Брати участь у проведенні інвентаризації та складанні інвентаризаційних описів, порівняльних відомостей.  

12. Готувати на основі оперативних, статистичних та фінансових звітів, довідки про результати фінансово-господарської діяльності підприємства. 

13. Стежити за зберіганням бухгалтерських та нормативно-правових документів, які стосуються його діяльності.
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