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Предмет: бухгалтерський облік

Урок 37
Тема: Оборотні відомості за синтетичними і аналітичними рахунками - спосіб перевірки та узагальнення бухгалтерського обліку
Мета уроку: 
· сформувати в учнів знання про оборотні відомості;
· розвивати пам’ять;
· виховувати виконавську дисципліну, акуратність, охайність.

Тип уроку: вивчення нового матеріалу. 

Дидактичне забезпечення: план рахунків бухгалтерського обліку, калькулятор.
Міжпредметні зв’язки: основи правових знань, основи діловодства.
Хід уроку

І. Організаційний момент

Перевірити підготовку учнів до уроку, їх присутність. Перевірити домашнє завдання.

ІІ. Актуалізація опорних знань.
ІІІ. Вивчення нового матеріалу:

Оборотні відомості

Оборотні відомості за синтетичними і аналітичними рахунками – спосіб перевірки та узагальнення поточного бухгалтерського обліку.

Для перевірки та узагальнення даних поточного бухгалтерського обліку (оборотів і залишків за бухгалтерськими рахунками за звітний період) використовують оборотні відомості.

Оборотні відомості будують у вигляді таблиці, в якій зазначають назву, початкове сальдо, дебетовий і кредитовий обороти, а також кінцеве сальдо  за кожним рахунком за звітний період. 

У кінці оборотної відомості у всіх стовпчиках виводять підсумки, при цьому одержують три пари рівностей:

1) початкових сальдо за дебетом і кредитом;

2) оборотів за дебетом і кредитом;

3) кінцевих сальдо за дебетом і кредитом.

Таким чином, можна перевірити, чи не були допущені помилки в обліку при відображенні господарських операцій. Як правило, помилки виникають через неуважність при відображенні на рахунках суми бухгалтерського проведення, при перенесенні початкових і кінцевих сальдо та оборотів із рахунків до оборотної відомості, можливі арифметичні помилки при підсумуванні дебетових, кредитових оборотів та вирахуванні сальдо по рахунках, при підрахунку підсумків у графах оборотної відомості.

Оборотна відомість за синтетичними рахунками має загальноприйняту форму:

	Код рахунку
	Найменування рахунку
	Сальдо на початок

звітного періоду
	Обороти за звітний період
	Сальдо на 

кінець звітного періоду
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Після заповнення оборотної відомості навіть за наявності трьох пар рівних підсумків слід порівняти загальні суми оборотів за дебетом і кредитом, зазначені в оборотній відомості, із підсумком журналу реєстрації господарських операцій (вони повинні бути рівними). Це необхідно для того, щоб перевірити повноту облікових записів на синтетичних рахунках. 

На підставі даних оборотних відомостей за синтетичними рахунками заповнюють головну книгу та форми фінансової звітності, зокрема баланс (рахунки із сальдо по дебету відображають в активі, а рахунки із сальдо по кредиту – у пасиві балансу).

За аналітичними рахунками також складають оборотні відомості. Їхня форма залежить від вимірника, в якому ведуть аналітичні рахунки,  та від того, які об’єкти на них відображають – господарські засоби, джерела їх утворення чи розрахунки.

Оборотна відомість за аналітичними рахунками до синтетичного рахунку (субрахунку) товарно-матеріальних цінностей, для яких використовують як натуральні, так і грошові вимірники, виглядатиме наступним чином:

Оборотна відомість за аналітичними рахунками до синтетичного рахунку  

(номер та назва рахунку)

	Назва аналітичного рахунка
	Од.

 виміру
	Ціна, грн.
	Сальдо на поч. періоду
	Обороти за період
	Сальдо на кін. періоду

	
	
	
	
	Надійшло
	Вибуло
	

	
	
	
	кіль-кість
	сума, грн.
	кіль-кість
	сума, грн.
	кіль-кість
	сума, грн.
	кіль-кість
	сума, грн.

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Разом за рахунком
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


Оборотна відомість за аналітичними рахунками до синтетичного рахунку (субрахунку) розрахунків, для яких використовують грошові вимірники, виглядатиме наступним чином:

Оборотна відомість за аналітичними рахунками до синтетичного рахунку  

(номер та назва рахунку)

	Назва аналітичного рахунка
	Сальдо на поч. періоду
	Обороти за період


	Сальдо на кін. періоду

	
	Дт
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	Кт
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Оборотні відомості можна складати й у іншій формі – таблиці, що за зовнішнім виглядом нагадує шахову дошку. Такі оборотні відомості називають шаховими:

Шахова оборотна відомість

	Дт

         Кт
	Сальдо на поч.  звітного періоду
	
	
	Оборот за кредитом
	Сальдо на кін.  звітного періоду
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	Оборот за дебетом
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	Сальдо на кін.  звітного періоду
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Сума у комірці шахової відомості показує кореспонденцію рахунків – який рахунок дебетується, а який кредитується. При цьому, якщо за відповідний період кореспонденції повторюються, то сума операцій додається та записується у шахову відомість лише один раз. 

Шахову відомість зручно використовувати при автоматизованій системі бухгалтерського обліку, оскільки при ручному веденні обліку відомість стає громіздкою (за умови великої кількості господарських операцій). 
 ІV.Застосування знань, вмінь і навичок 
Які види оборотних відомостей ви знаєте? 

1. Дайте порівняльну характеристику видам оборотної відомості.

2. Поясніть рівність підсумків граф оборотної відомості.

3. У чому полягає сутність шахового принципу побудови оборотних відомостей?

V Домашнє завдання: 

Опрацювати конспект. 
