План уроку виробничого навчання

Дата проведення уроку	
П.І.Б. майстра виробничого навчання - Менделюк Анна Олексіївна	 
Тема уроку: Просторове зонування приміщення. Кабінет керівника.
Мета уроку
навчальна - формування вміння та навичок при правильному зонуванні приміщення;
розвиваюча – розвинути зорову пам'ять, увагу, мислення, мовлення, збагачувати професійні вміння і знання з оволодінням ПК, сприяти правильному відбору інформації в пошукових системах інтернет, 
виховна - вихованню в учнів організованості та культури роботи, етики секретаря керівника. 
Тип уроку: Урок формування первинних умінь
Вид уроку: вправи, самостійна робота
Матеріально – технічне забезпечення – робоче місце учня, персональний комп’ютер, принтер, локальна мережа, канцелярське приладдя.
Міжпредметні зв’язки: технологія обробки комп’ютерної інформації, етика ділового спілкування.

ХІД УРОКУ
І Організаційна частина
- перевірка наявності учнів по журналу;
- перевірка готовності учнів до уроку;
- перевірка робочого місця учня.
II. Вступний інструктаж 
1.	Актуалізація знань:
- Повідомлення теми програми і уроку;
- Цільова установка уроку виробничого навчання;
- Перевірка опорних знань учнів, необхідних для проведення наступних структурних  елементів уроку;
(https://learningapps.org/display?v=pn5rmb0m221 – онлайн вправа)
· Місце, куди насамперед звертається клієнт, що заходить в будь-яку установу
· Робоче місце секретаря (організації, під-ва, установи)
· Назвіть просторове зонування приймальної
· Допоміжна зона (що зберігають)?
- Пояснення характеру і послідовність роботи учнів на уроці.
2.	Викладення нового матеріалу:
- Повідомлення нової навчальної інформації; (приклади зонування кабінету керівника)
- Пояснення учням нового матеріалу та демонстрація трудових прийомів (програма planer 5d)
- Опитування учнів і пробне виконання ними нових прийомів
III.	Поточний інструктаж
- Видання завдань для самостійної роботи учнів та пояснення алгоритму їх виконання;
- Повідомлення про критерії оцінювання виконуваних робіт;
- Цільові обходи майстром робочих місць учнів:
· індивідуальний підхід до вибору зразка роботи та його теми, особливостей оформлення;
· спостереження за правильним виконанням учнів прийомів і операцій;
· своєчасне виявлення і усунення помилок при виконанні робіт;
· індивідуальний інструктаж з окремими учнями;
· прийняття виконаних завдань
IV Заключний інструктаж
- аналіз діяльності учнів у процесі всього уроку;
- оцінка роботи учнів, її об’єктивне обґрунтування;
- аналіз причини помилок учнів та засоби їх усунення;
- повідомлення та обґрунтування оцінок;
- видача домашнього завдання. 
Домашнє завдання:
Ознайомитися із сучасними програми візуальної просторової реальності, розповісти про переваги і недоліки.

Майстер в/н								А.О. Менделюк
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